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1. Общие сведения 

1.1. Назначение документа 

Инструкция описывает основные объекты и возможности модуля Генподрядные 

договоры и акты КС портала взаимодействия с контрагентами «АСТ-Альфа», а также 

определяет набор действий пользователей модуля Генподрядные договоры, необходимых 

для выполнения их задач в системе. 

 

1.2. Исполнители 

Исполнитель: Пользователь модуля Генподрядные договоры (специалист 

контрагента-Генподрядчика или Тех. заказчика). 

 

1.3. Назначение и основные возможности модуля 

Назначение модуля – обеспечение взаимодействия застройщика (Заказчика) с его 

генподрядчиками, выполняющими работы в рамках генподрядных договоров, а также с 

техзаказчиками и организациями, оказывающими функции строительного контроля. 

 

Модуль позволяет: 

– вести реестр договоров, заключенных с генподрядчиками/техзаказчиками, 

согласовывать договоры; 

– формировать объем работ по генподрядному договору; 

– вносить изменения в объем работ по генподрядному договору через 

дополнительные соглашения, согласовывать ДС; 

– обеспечивать доступ генподрядчиков к данным системы, которые связаны с их 

контрагентом; 

– генподрядчику создавать акты КС-2 и вводить объем выполненных работ по 

актам КС-2 в разрезе договоров и работ; 

– осуществлять согласование актов КС-2 Заказчиком; 

– генподрядчику создавать акты КС-3, связанные с актами КС-2, осуществлять их 

согласование; 

– формировать печатные формы; 

– обмениваться данными с системами Заказчика. 

 

1.4. Термины и определения, сокращения 

Браузер – программа для запроса и отображения веб-страниц. 

Исполнитель (Пользователь, Генподрядчик) – пользователь с одной из ролей, 

содержащих разрешения исполнителя/генподрядчика в системе по работе с договорами, 

связанными с его контрагентом, и связанными с ними документами. 
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Округление – на портале используется математическое округление, когда результат 

«0,004» округляется до «0,00», а «0,005» и «0,006» – до «0,01»; при этом округление 

количества на портале не применяется, а суммы, связанные с денежными единицами 

измерения, округляются до сотых; при округлении сумм произведений сначала округляется 

до сотых каждая суммируемая строка, а затем строки суммируются. 

ADFS – служба федерации Active Directory – служба проверки подлинности и 

авторизации, которая работает в Windows Server. Предоставляет пользователям единый 

вход между корпоративными средами и веб-приложениями. 

ГП – генеральный подряд – генподряд – сокращение, в настоящем документе 

обозначающее принадлежность документа к модулю генподрядных договоров. 

 

1.5. Основные объекты модуля 

Договоры генподряда 

Договор генподряда является центральной сущностью модуля и обеспечивает 

взаимодействие Заказчика, Тех. заказчика, Генподрядчика и Исполнителя (строительный 

контроль) для выполнения задач, возложенных на модуль (см. п. 4). В договоре генподряда, 

может быть, любая комбинация из указанных сторон договора (не более трех сторон). 

Договор обеспечивает доступ пользователей всех сторон договора Генподряда к 

данным договора и связанных с ним объектов. 

 Очевидно, что договор между застройщиком и техзаказчиком не является 

генподрядным, однако ввиду отсутствия специального термина, который бы 

объединял такие все договоры, заключаемые между указанными сторонами, в 

модуле используется термин «Генподрядные договоры» для объединения всех 

договоров в единый блок; и для договоров с техзаказчиком в том числе. 

Дополнительные соглашения 

Дополнительные соглашения позволяют изменять состав работ договора ГП (см. 

п. 5) с помощью изменения набора работ, объемов и расценок по смете, а также 

корректировать некоторые параметры работ договора ГП. 

Акты КС-2 ГП 

Акты КС-2 ГП дают возможность Исполнителю вводить фактически выполненные 

объемы работ за период, а Заказчику их согласовывать (см. п. 7). 

Акты КС-3 ГП 

Акты КС-3 ГП формируются Исполнителем по утвержденным актам КС-2 ГП и 

позволяют сформировать сумму расчета с Генподрядчиком за период (см. п. 8.1). 
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2. Вход и начало работы на портале 

2.1. Требования к браузеру 

Для доступа к системе необходимо использовать актуальные версии браузеров 

Chrome/FireFox или их производных. 

Корректная работа в других браузерах не гарантирована. 

 

2.2. Вход в систему 

Заказчик может пригласить Исполнителя к работе на портале, в этом случае 

Исполнителю поступит уведомление «Приглашение к регистрации в системе» со ссылкой на 

главную страницу портала. 

 

Пример главной страницы портала, доступной всем его посетителям, представлен 

ниже (см. Рисунок 1). 

 
Рисунок 1. Пример главного окна портала 

Нажатие на кнопку «Принять участие» или кнопку «Вход» в правом верхнем углу 

главной страницы вызывает окно аутентификации пользователя портала (Рисунок 2). 

 

Для входа в систему необходимо указать: 

– Логин – имя пользователя. 

– Пароль – пароль пользователя для входа в систему. 

– Чужой компьютер – установите флаг при работе не со своего персонального 

устройства или через общественную сеть для ограничения длительности сеанса 30-ю 

минутами. 

После ввода регистрационных данных необходимо нажать кнопку 

«Авторизоваться». 

В случае ввода корректных регистрационных данных (указан зарегистрированный в 

системе пользователь и его правильный пароль) на экране откроется основное рабочее окно 
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программы. При использовании двухфакторной аутентификации также необходимо ввести 

проверочный код из приложения Google Authenticator. 

В случае ввода некорректных регистрационных данных, на экране появится 

информация с перечнем неверно заполненных полей, выделенная красным цветом. 

Также имеется возможность (в случае настройки такой возможности Заказчиком) 

входа в систему по логину\паролю с помощью сервисов SSO на базе ADFS. Под кнопкой 

«Авторизоваться» отображена кнопка «Войти через ADFS» (см. Рисунок 2). После нажатия 

кнопки система переводит пользователя на страницу авторизации через ADFS. При 

успешной авторизации, ADFS возвращает пользователя на портал и при этом пользователь 

получает авторизацию и возможность работать на портал под своей учетной записью. 

Если пользователь забыл пароль, то ссылка «Забыли пароль» откроет окно 

восстановления пароля (см. Рисунок 3). После ввода емейла и кода проверки, необходимо 

нажать «Продолжить» для отправки уведомления «Восстановление пароля» с дальнейшими 

инструкциями. 

 
Рисунок 2. Окно аутентификации пользователя 

 

 
Рисунок 3. Окно восстановления пароля 
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2.3. Рабочий стол 

Рабочий стол – отдельная страница с виджетами, которая открывается 

автоматически после авторизации пользователя в системе (см. Рисунок 4). 

 
Рисунок 4. Рабочий стол 

 

2.4. Верхнее меню портала 

В верхнем правом углу портала расположены ссылки (см. Рисунок 5): 

1. ссылка выхода из системы. 

2. ссылка на профиль пользователя (см. 2.5.1); 

3. ссылка на страницу сообщений (см. п. п. 2.5.3); 

4. ссылка на модальное окно «Печатные формы» (см. п. п. 2.6); 

На странице «Учетные данные» пользователь может сменить свои емейл и пароль 

(см. п. п. 2.5.2). 

 
Рисунок 5. Ссылки в верхнем правом углу портала 

 

2.5. Профиль пользователя 

2.5.1. Редактирования профиля 

Пользователь может заполнить по себе информацию на странице своего профиля 

(см. Рисунок 6). Также на этой странице есть возможность отключить виджет часов в верхнем 

меню индивидуально пользователю для себя. 
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Рисунок 6. Редактирования профиля пользователя 

2.5.2. Учетные данные (смена пароля и емейла) 

На странице «Учетные данные» пользователь может сменить свои емейл и пароль 

(см. Рисунок 7). Емейл будет изменен после подтверждения по ссылке, которая будет 

отправлена в уведомлении «Запрос смены email» на почтовый ящик пользователя. Также тут 

отображаются роли, назначенные данному пользователю в системе. 

Система (в зависимости от настроек администратора) может периодически 

запрашивать обязательную смену пароля пользователя, о чем будет поступать уведомление 

«Необходимо изменить пароль». 

 

 
Рисунок 7. Смена пароля 
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2.5.3. Вкладка «Сообщения» 

На странице «Сообщения» осуществляется взаимодействие Контрагента с 

пользователями Заказчика (см. Рисунок 8). При поступлении нового сообщения от Заказчика 

все пользователи контрагента с необходимым разрешением получат уведомление «Новое 

сообщение». 

 
Рисунок 8. Вкладка «Сообщения» пользователя 

2.5.4. Вкладка «Настройка уведомлений» 

На странице «Настройка уведомлений» пользователь может включать и выключать 

возможность получения им соответствующих уведомлений (см. Рисунок 9). 

 Старайтесь без необходимости не выключать уведомления, чтобы не 

пропускать важные события, связанные с вашей зоной ответственности в 

системе. 

 Рассылка по всем видам уведомлений по умолчанию включена. 

 
Рисунок 9. Управление уведомлениями 
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2.5.5. Делегирование полномочий 

 Необходимо помнить, что вы делегируете право, но не ответственность. 

Ответственность за действия делегата в системе несет тот пользователь, 

который делегировал свои полномочия. 

Делегирование полномочий осуществляется от ответственного пользователя к 

делегату. На странице управления правилами делегирования (см. Рисунок 10) 

ответственный пользователь может: 

– делегировать свои полномочия другим пользователям; 

– активировать доступные ему правила делегирования. 

Рядом с пунктом меню «Делегирование» отображается бейджик с количеством 

доступных для активации правил делегирования. 

  
Рисунок 10. Управление правилами делегирования 

Выбор делегата осуществляется по ФИО пользователя. Делегировать права можно 

как пользователям-заказчикам, так и пользователям-исполнителям. Исполнители 

отмечаются в списке значком . 

Делегировать полномочия можно на постоянной основе или временно. В случае 

временного делегирования необходимо указать, с какого и по какое число вы будете 

делегировать ваши полномочия выбранному пользователю-делегату. 

Если текущему пользователю делегировал свои права какой-то ответственный 

пользователь, то текущий пользователь в том числе может (см. Рисунок 11): 

1. войти под делегированными правами через меню системы; 

2. для прав, делегированных пользователями-исполнителями, в данном списке 

будет указано краткое наименование их контрагента. 
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Рисунок 11. Вход под ответственным пользователем 

При назначении задач согласования пользователям аналогичное письмо также 

отправляется их делегатам, на которых настроено активное правило делегирования. 

 

2.6. Модальное окно «Печатные формы» 

Некоторые печатные формы могут формироваться через очередь отдельного 

микросервиса печатных форм. Преимущества использования микросервиса: 

– снижается нагрузка на базу данных в случае, когда несколько пользователей 

одновременно генерируют тяжелые печатные формы – так как они будут сформированы по 

очереди; 

– пользователю не нужно ждать генерации печатной формы и смотреть на 

спиннер; после завершения процесса в верхнем меню он увидит бейджик, обозначающий 

возможность скачать файл печатной формы; 

– в случае закрытия браузера, выключения ПК пользователя и т. п., запрошенная 

печатная форма не потеряется. 

После запуска на формирование такой печатной формы появится подсказка 

«Печатная форма <название> направлена в очередь» (см. Рисунок 11). 

  
Рисунок 12. Подсказка об отправке в очередь печатной формы 

В верхнем меню портала появится специальный значок с информацией по вашим 

печатным формам в очереди на формирование (см. Рисунок 13).  

 
Рисунок 13. Значок с информацией по печатным формам 

На значке указано количество печатных форм в очереди или уже сформированных 

(не скачанных). При нажатии на значок открывается модальное окно со списком таких 

печатных форм (см. Рисунок 14). Отобразятся: 

1. Ссылка на документ; 

3. Ссылка на скачивание файла; 

4. Статус формирования печатной формы. 
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После клика по печатной форме и ее скачивания, она пропадает из данного списка.  

  
Рисунок 14. Модальное окно со списком печатных форм 

 

2.7. Форма обратной связи 

Внизу каждой страницы портала отображается кнопка «Обратиться в поддержку» 

(см. Рисунок 15). 

 
Рисунок 15. Кнопка «Обратиться в поддержку» 

При нажатии на кнопку «Обратиться в поддержку» открывается форма обратной 

связи (см. Рисунок 16). На ней имеются поля: «Выберите тему»; «Телефон для связи»; «Почта 

для связи», «Номер договора»; «Сообщение» (регулируется настройками системы). По 

нажатию кнопки «Отправить сообщение», сообщение отправится тем получателям, которые 

настроены в системе для выбранной темы обращения (или контрагентом).  

 
Рисунок 16. Форма обратной связи 

В форме обратной связи у администратора есть возможность настроить загрузку 

файлов при отправке сообщения через форму обратной связи (см. Рисунок 17). 

 
Рисунок 17. Прикрепление файлов в форме обратной связи 

Поддерживается загрузка нескольких файлов. Все загруженные файлы 

прикладываются в виде вложений к отправляемому email-уведомлению. 
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3. Общая функциональность документов модуля 

3.1. Доступ к документам модуля 

Право просмотра договора ГП, списка договоров ГП и связанных с ним документов 

ГП (ДС, актов КС-2, КС-3) предоставляется пользователям в следующих случаях: 

– для разрешения «Договоры ГП – Просмотр» (при этом если пользователю 

Администратором АСТ назначены организации, то он будет видеть только договоры 

указанных организаций); 

– для разрешения «Договоры ГП – Просмотр по проектам» (только по проектам, 

в группе Ответственных по проектной роли которых участвует пользователь); 

– для разрешения «Договоры ГП – Просмотр по проектной роли» (только по 

договорам, в группе Ответственных по проектной роли которых участвует пользователь); 

– если у пользователя есть задачи по согласованию договора ГП, ДС ГП, актов 

КС-2 ГП, акта КС-3 ГП, связанных с этим договором. 

Далее для упрощения, указывается только разрешение «Договор ГП – Просмотр», 

подразумевая все варианты доступа в соответствии с логикой, описанной выше. 

 

3.2. Компоновка страницы документа 

В каждом документе модуля есть общая функциональность (см. Ошибка! Источник с

сылки не найден.): 

1. возможность открыть форму работы с документом в панели 

администрирования (при наличии таких прав); 

2. список согласующих (если документ проходил согласование), с указанием 

номера итерации согласования и ссылкой на историю решений по документу. 

3. блок принятия решения по документу (выводится для пользователя с активной 

задачей согласования данного документа); 

4. кнопки управления документом (создания связанных документов, удаления, 

кнопки генерации); 

5. блок управления файлами (в зависимости от настроек, файлы можно 

прикладывать в разных статусах документа); 

6. блок управления статусом документа (настраивается в конструкторе статусов 

для конкретных разрешений, которые будут его видеть в документе в этом статусе, в 

соответствии с Документом [Ошибка! Источник ссылки не найден.]). 
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Рисунок 18. Общие функциональные блоки документов модуля 

 

3.3. Работа со списком договоров ГП 

На странице отображается список договоров генподряда (см. Ошибка! Источник с

сылки не найден.). 

На странице пользователь портала (см. Ошибка! Источник ссылки не найден.) о

существляет поиск /фильтрацию договоров по параметрам: 

1. по проекту, выбираемому из справочника; 

2. по объекту, выбираемому из справочника 

3. флагом «Договоры по моим проектам»: отфильтруются только те договоры, по 

проектам которых пользователь состоит в проектной группе;  

4. флагом «Показать завершенные»: отобразятся договоры с признаком 

«Активен» = «Нет»; 

5. по наименованию договора; 

6. по отображаемому в списке договоров значению проекта (значение, которое 

в данном поле выводится, настраивается в разделе «Настройка» панели 

администрирования); 

7. по отображаемому в списке договоров значению объекта (значение, которое 

в данном поле выводится, настраивается в разделе «Настройка» панели 

администрирования); 

8. по статусу договора ГП; 

9. по одной из сторон договора ГП; 

10. по статусам актов ГП за текущий (прошлый) период; 

 

а также может: 

11. флагом «Акты прошлого периода» добавить в столбец «Акты» отображение 

актов прошлого периода; 

12. создать карточку договора ГП (может только Заказчик!); 

13. перейти на страницу договора ГП (см. п. п. 4.1). 
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Рисунок 19. Список генподрядных договоров 

 

3.4. Общие механизмы согласования документов модуля 

3.4.1. Общие сведения по механизму согласования 

Администратор настраивает процесс согласования всех документов модуля в 

соответствии с Документом [Ошибка! Источник ссылки не найден.]. 

Процесс согласования запускается при переводе документа в статус действия 

«Согласование», оранжевого цвета. Процесс согласования порождает задачи по 

согласованию документа. При успешном завершении процесса согласования документ 

примет следующий успешный статус. При отказе в согласовании – вернется в статус 

«Черновик». 

Все задачи по настроенным для данного процесса этапам формируются при старте 

итерации согласования. 

При назначении пользователю задачи согласования, ему поступает «Уведомление 

о необходимости принять участие в согласовании». При наличии у этапа согласования 

планового срока, в блоке согласования документа будет отображается плановый срок 

согласования. А при истечении указанного срока пользователю поступит «Уведомление 

заказчика о задачах на согласовании, с истекшим плановым сроком». 

 До окончания согласования печатная форма документа может 

формироваться с водяным знаком «ЧЕРНОВИК». 

3.4.2. Формирование истории решений по документу 

Список согласующих содержит ссылку на Историю решений по документу (см. 

Рисунок 20). 
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Рисунок 20. История решений по документу 

 

4. Работа с генподрядными договорами 

4.1. Страница договора ГП 

4.1.1. Общая информация 

На данной странице (Рисунок 21) осуществляется работа с договором генподряда, 

контроль состояния выполнения работ, просмотр основных документов, связанных с 

договором ГП и их создание. 

Доступ к просмотру вкладки имеет разрешение «Договор – Просмотр». 

 
Рисунок 21. Страница генподрядного договора 
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Слева отображается информация о договоре, его сторонах, перечне объектов, 

приложенных файлах, и виджет управления статусом. 

Справа отображаются кнопки, с помощью которых формируются преднастроенные 

печатные формы по договору ГП. Также отображаются кнопки, с помощью которых есть 

возможность: 

– создать акт КС-2 ГП; 

– создать акт КС-3 ГП; 

– создать ДС ГП по отдельной смете; 

– создать ДС ГП; 

– создать ДС ГП без работ. 

Ниже отображается блок сводной информации о текущем состоянии исполнения 

договора ГП. 

 

На форме договора ГП есть ряд вкладок, которые используются для доступа к 

документам, связанным с договором. По умолчанию открывается вкладка «Изменения/ДС». 

 Если поле «Текст для поля объект» заполнено, то в печатных формах актов 

КС-2 и КС-3 договора ГП в поле «Объект» будет указано значение из поля «Текст 

для поля объект». 

4.1.2. Вкладка «Изменения / ДС» 

На вкладке «Изменения / ДС» отображается список дополнительных соглашений, 

связанных с договором ГП (см. Рисунок 22). 

Название является гиперссылкой на страницу ДС ГП (см. п. п. 5). 

Неактивные (отмененные) ДС отображаются серым шрифтом. Актуальные ДС 

отмечены значком . 

Значком  отмечены «отдельные» ДС, по работам которых формируются 

отдельные акты КС-2 ГП. 

С вкладки «Изменения / ДС» договора Исполнитель переходит на страницу 

просмотра ДС ГП (см. п. п. 5.1). 

 

 
Рисунок 22. Вкладка «Изменения / ДС» страницы договора ГП 

4.1.3. Вкладка «Акты КС-2» 

На вкладке «Акты КС-2» отображается список актов КС-2 ГП, связанных с договором 

ГП (см. Рисунок 23). 
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Значком  отмечены акты, которые созданы из отдельного ДС. 

Значком  рядом со статусом отмечены акты, по которым были ручные 

корректировки значений (см. п. п. 7.2). 

 
Рисунок 23. Вкладка «Акты КС-2» страницы договора ГП 

С вкладки «Акты КС-2» договора Исполнитель переходит на страницы актов КС-2 (см. 

п. п. 7). 

4.1.4. Вкладка «Акты КС-3» 

На вкладке «Акты КС-3» отображается список актов КС-3 ГП, связанных с договором 

(см. Рисунок 24).  

Наименование акта является гиперссылкой на его страницу (см. п. п. 8.1). 

 
Рисунок 24. Вкладка «Акты КС-3» страницы договора ГП 

Со вкладки «Акты КС-2» договора Исполнитель переходит на страницы актов КС-3 

ГП (см. п. п. 4.1.4).  

4.1.5. Вкладка «Работы договора» 

На вкладке «Работы договора» отображается набор работ договора ГП в иерархии. 

На вкладке Исполнитель контролирует ход выполнения работ и по договору ГП. 

На вкладке отображаются иерархия работ и сами работы. Если элемент иерархии 

связан с видом работ, то он обозначается значком « ». 

По каждой работе отображаются следующие столбцы с объемами и стоимостями: 

– «Всего по договору»: 

o текущий полный объем работы по договору; 

o его стоимость в текущих расценках; 

– «Принято по договору»: 
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o количество, принятое по утвержденным актам КС-2; 

o стоимость из актов КС-2; 

– «Остаток по договору»: «Всего по договору» – «Принято по КС-2»; 

o количество; 

o его стоимость в текущих расценках договора. 

С помощью фильтра «Работы отдельного ДС» можно отфильтровать работы по 

отдельным ДС договора. 

 

 
Рисунок 25. Работы договора ГП 

4.1.6. Вкладка «Работы по пунктам сметы» 

На вкладке «Работы по пунктам сметы» отображается набор работ договора ГП в 

иерархии по пунктам сметы. 

Портал при отображении вкладки портал сортирует работы по полю «Номер по 

пункту сметы» и по нему строит иерархию работ. Также выводятся подытоги по категориям 

работ. 

4.1.7. Вкладка «Заявки на аванс» 

На вкладке «Заявки на аванс» отображается список заявок на аванс, связанных с 

договором ГП (см. Рисунок 26). 

Номер заявки на аванс является гиперссылкой на её страницу (см. п. п. 6.3). 

 
Рисунок 26. Вкладка «Заявки на аванс» страницы договора ГП 
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5. Работа с дополнительными соглашениями 

5.1. Общая информация 

Дополнительные соглашения могут быть обычными (сформированными по смете 

договора) или «отдельными» (содержащими свою смету). Сметы «отдельных» ДС также 

отображаются в работах договора, но формально они разделены и по каждой такой смете 

формируется свой акт КС-2. А акт КС-3 формируется общий по договору ГП. 

 

5.2. Страница дополнительного соглашения ГП 

5.2.1. Общая информация 

Помимо основной информации на странице  выводится (см. Рисунок 27) блок «Акты 

КС-2» Исполнитель видит набор актов КС-2 ГП, связанных с данным ДС, и переходит по 

гиперссылке на страницу просмотра акта КС-2 ГП (см. п. п. 7). 

 

Кнопка «Создать акт КС-2» отображается в актуальных отдельных ДС, если по 

данному ДС нет другого неутвержденного акта КС-2, и создает новый акт КС-2 (см. п. п. 7.2). 

 

 
Рисунок 27. Страница ДС ГП в режиме просмотра 
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5.2.2. Табличная часть ДС 

В табличной части отображаются позиции ДС. По каждой позиции отображается 

значение «Было» договора, дается возможность ввести изменение значения и отображается 

автоматически рассчитываемое значение «Стало» (как «Было» + «Изменение» по каждому 

полю). 

 

В блоке «Работы сметы» отображается табличная часть со строками сметы. Строки, 

добавленные данной сметой, выделены на странице значком « ». Строки, 

заблокированные данной сметой, выделены значком « ». 

В столбцах «Было» отображаются данные по договору на момент создания сметы. 

В столбцах «Изменение» отображаются изменения по числовым свойствам каждой 

работ (Количество, Единичная расценка по материалам, Единичная расценка по работам). 

Если изменение отрицательное, оно отображается со знаком «минус». 

В столбце «Стало» отображается сумма значений «Было» + «Изменение». 

 

Наличие в позиции значка  «Сторно» говорит о том, что после утверждения 

данного ДС по этой позиции будет создана корректировка в сторнирующем акте КС-2 (см. 

Рисунок 28). Такой значок будет отображен в позиции, если она удовлетворяет хотя бы 

одному из следующих условий:  

1. количество «Стало» в ДС меньше суммарного принятого выполнения по этой 

работе, а расценки не изменились.  

По каждой такой работе будет создана одна корректирующая строка с количеством 

= «Выполнено» – «Стало» по текущим расценкам. 

 

2. количество «Стало» в ДС превышает суммарное принятое выполнение по этой 

работе, при этом расценки изменились: 

По каждой такой работе будет создано две корректирующие строки: 

– с количеством = «Выполнено» по старым расценкам (с признаком «Сторно»); 

– с количеством = «Стало» по новым расценкам (без признака «Сторно»). 

По второй строке стоимость по договору и стоимость с начала работ будут не 

заполнены во избежание дублирования итоговых сумм. 

 

3. количество «Стало» в ДС не изменилось, при этом расценки изменились: 

По каждой такой работе будет создано две корректирующие строки: 

– с количеством = «Выполнено» по старым расценкам (с признаком «Сторно»); 

– с количеством = «Выполнено» по новым расценкам (без признака «Сторно»). 

По второй строке стоимость по договору и стоимость с начала работ будут не 

заполнены во избежание дублирования итоговых сумм. 
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Рисунок 28. Значки «Сторно» в списке работ ДС 

В ДС будет выведена ссылка на созданный акт КС-2 «Сторно» в поле 

«Сторнирующий акт». При переводе утвержденного ДС в статусе «Черновик» акт КС-2 

«Сторно» будет удален. 

5.2.3. Компенсация округлений при приведении объема работы к 

выполнению 

Если в ДС корректируется количество по работе и при этом оно становится равным 

выполнению (т. е. к-во приводится к выполнению), тогда во избежание расхождения 

стоимости выполненных работ с итоговой стоимостью по договору, стоимость «Стало» в ДС 

берется как сумма стоимости выполнения по данной работе (по всем актам КС-2 с этой 

работой). 

 

Эта стоимость сохраняется в позиции ДС и от нее уже рассчитывается изменение 

стоимости. 

 

 Данная проблема является типовой и возникает из-за округлений при 

расчете стоимости выполненных работ в актах КС-2. Нужно понимать, что в 

случае возникновения такой компенсации округлений, после утверждения такого 

ДС, стоимость работы по договору будет не соответствовать произведению 

количества на сумму расценок. 

6. Работа с заявками на аванс 

6.1. Общие сведения 

Заявка на аванс создается Исполнителем для инициирования выплаты аванса 

Заказчиком Исполнителю, проходит согласование, после чего Заказчик на основании заявки 

запускает процесс оплаты в своих информационных системах. 

Заказчик также в отдельных случаях может самостоятельно создавать заявку на 

аванс. 
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6.2. Создание заявки на аванс  

Исполнитель создает заявку на аванс со страницы договора (см. п. п. 4.1.1) или со 

страницы актуального отдельного ДС (см. п. п. 5.2.1). 

При наличии у Исполнителя доступа на редактирование полей, справа от них будет 

отображаться значок . 

Заявка на аванс по договору ГП создается со страницы договора ГП (см. Рисунок 29). 

Заявка на аванс по отдельному ДС ГП создается со страницы актуального отдельного ДС ГП, 

при этом в заявку проставляется ссылка на данное ДС. 

 
Рисунок 29. Создание заявки на аванс 

Если заявка на аванс создана из договора ГП, то в заявке будет указана ссылка на 

этот договор ГП. Если заявка на аванс создана из ДС с признаком «Отдельное», то в заявке 

также будет указана ссылка на этот ДС. 

 

6.3. Страница заявки на аванс 

6.3.1. Общие сведения 

На странице заявки на аванс Исполнитель заполняет основную информацию по 

заявке на аванс. 

На странице отображаются (см. Рисунок 30): 

1. информация о заявке и договоре; 

2. кнопка удаления заявки; 

3. блок работы с файлами заявки (загрузка файлов к самой заявке, например 

скан-копий распорядительных писем); 

4. блок управления статусом и принятия решения по заявке; 

5. сводная информация о сумме аванса по договору (см. п. п. 6.3.3); 

6. Кнопка выбора категорий позиций заявки (см. 6.3.2). 
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Рисунок 30. Страница заявки на аванс  

6.3.2. Выбор позиций табличной части заявки на аванс 

В заявке на аванс необходимо наполнить табличную часть перечнем категорий 

работ, за которые Исполнитель планирует получить аванс. 

Для наполнения табличной части необходимо нажать кнопку «Выбрать категории 

позиций». При нажатии кнопки будет выведено модальное окно «Выбор категорий 

позиций» с возможностью выбора категорий позиций номинированных материалов из 

договора из актуального отдельного ДС, в зависимости от того, из какого документа создана 

заявка (см. Рисунок 31). Выбор позиций в модальном окне осуществляется чек-боксами. 

Отмеченные чек-боксами позиции попадают в табличную часть заявки на аванс, после 

нажатии кнопки «Сохранить». 

При повторном открытии модального окна «Выбрать номинированный материал» 

чек-боксы автоматически заполняются выбранными ранее позициями. 

При снятии чек-бокса с категории в модальном окне «Выбор категорий позиций», 

после закрытия, указанная позиции удаляется из табличной части заявки на аванс ГП. 
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Рисунок 31. Выбор категорий позиций 

По добавленным категориям позиций (см. Рисунок 32) пользователь может 

заполнить поле «Сумма аванса». В данном поле присутствует проверка: если вводимое 

значение превышает разницу между суммой аванса по договору ГП ИЛИ ДС ГП с признаком 

«Отдельное» и суммой аванса по всем заявкам на аванс в статусе действия «Утвержден», то 

будет выведено предупреждение «Отсутствует остаток суммы аванса:». 

 
Рисунок 32. Табличная часть заявки на аванс 

6.3.3. Сводная информация о сумме аванса по договору 

В заявке на аванс ГП в статусе действия «Черновик» и «Согласования» будет 

выводиться виджет сводной информации о сумме аванса по договору, со следующими 

колонками: 

– По договору / ДС (значение из поля «Аванс по договору, руб.» договора или 

ДС ГП с признаком «Отдельное»); 

– По утвержденным заявкам (сумма значений из поля «Сумма аванса» по всем 

заявкам на аванс ГП в статусе действия «Утвержден»); 

– В обработке (сумма значений из поля «Сумма аванса» по всем заявкам на 

аванс ГП в статусах действия «Черновик» и «Согласование»); 

– В т.ч. по текущей заявке (значение из поля «Сумма аванса» текущей заявки на 

аванс ГП); 

– Остаток (разница между колонками «По договору / ДС» и «По утвержденным 

заявкам» + «В обработке»). 
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Если заявка на аванс ГП создается из ДС с признаком «Отдельное», то в виджете 

будут обрабатываться только заявки, связанные со всеми ДС из цепочки данного ДС с 

признаком «Отдельное». 

 Виджет не выводится в статусе действия «Утвержден» заявки на аванс.  

 

6.4. Перевод заявки на аванс на согласование 

Под дополнительными свойствами заявки отображается блок смены статуса заявки. 

Исполнитель может отправить заявку на согласование после заполнения (или на повторное 

согласование). 

При выводе «Заявки на аванс» из статуса «Черновик» осуществляются следующие 

проверки: 

− сумма остатка по выбранному в данной заявке типу аванса не меньше нуля; 

− в табличной части есть хотя бы одна строка с ненулевой Суммой аванса. 

После успешного завершения согласования заявки на аванс она будет переведена в 

статус «Утвержден» и передана в информационные системы Заказчика для осуществления 

выплаты. 

 

6.5. Завершение работы с заявкой на аванс 

После осуществления оплаты, заявка автоматически будет переведена в статус 

«Выплачен». 

В отдельных случаях заявка может быть переведена в статус «Аннулирован», в этом 

случае она не будет участвовать в расчетах остатка аванса по договору. 

 

7. Работа с актами КС-2 ГП 

7.1. Описание страницы списка актов ГП в работе 

 На странице отображается список актов. По умолчанию отображаются акты, 

ожидающие принятия решения по ним текущим пользователем (см. Рисунок 23). 

Раздел «Акты ГП» в левом меню появляется у Исполнителя при наличии доступа к 

актам КС-2 ГП и КС-3 ГП. 

Исполнитель может фильтровать акты (см. Рисунок 33) по проекту, объекту, 

диапазону дат составления. А также делать отбор по наименованию, периоду, застройщику, 

Проекту, Объекту/предмету договора и статусу акта. 

При установке в фильтре признака «Показать все доступные акты» в списке будут 

отображены все доступные пользователю акты. 

Исполнитель может перейти на страницу акта (см. п. п. 7.1 и п. п. 8.1) для принятия 

решения. 
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Есть возможность выгрузить список актов в Excel. 

 
Рисунок 33. Страница списка актов ГП 

 

7.2. Создание акта КС-2 ГП 

Исполнитель создает акт КС-2 ГП со страницы договора или со страницы отдельного 

актуального ДС ГП (см. п. п. 5.1). 

При наличии у Исполнителя доступа на редактирование полей, справа от них будет 

отображаться значок . 

 

Автоматическое заполнение данных акта КС-2 ГП при создании 

При создании акта КС-2 ГП система автоматически заполняет поля из связанного 

договора: 

– ссылка на ДС ГП и договор ГП; 

– «Номер акта» (следующим номером в рамках договора); 

– «Дата с» и «Дата по» (при создании в рамках интервала приёмки, в котором 

указаны эти даты), «Дата составления» при этом проставляется равной «Дате по»; 

– Текст для поля «Проект»; 

– Текст для поля «Объект»; 

– данные по сторонам договора; 

– ФИО и должности подписантов; 

– ставка НДС: если генподрядчик есть в договоре, то анализируется его признак 

плательщика НДС как исполнителя; если нет, то признак плательщика НДС техзаказчика (в 

иных исключительных случаях ставку надо проставить администратору портала); если 

получен признак, что исполнитель – плательщик НДС, ставка НДС берется из договора ГП, а 

не из системных настроек. Если исполнитель не является плательщиком НДС, то ставка НДС 

остается пустой («Без НДС»). 
 

 Администратор может вручную вводить значение поля «Сумма НДС», в 

акте КС-2, тогда именно эта сумма пойдет в печатные формы по данному акту. 

Если в поле «Сумма НДС» пусто, то по такому акту сумма НДС будет 
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рассчитываться автоматически от суммы работ акта по ставке НДС из 

данного акта. 

7.3. Создание сторнирующего акта КС-2 ГП 

Исполнитель может обнаружить, что в системе уже создан сторнирующий акт КС-2, 

отмеченный значком: . В этом случае не нужно создавать новый акт КС-2, а необходимо 

наполнить выполненными объемами уже созданный акт «сторно». 

 

Сторнирующий акт КС-2 создается при утверждении ДС, если хотя бы одна работа 

ДС удовлетворяет хотя бы одному из следующих условий из п. п. 5.2.2. 

В акте КС-2 они будут отмечены значком  и по такой работе Исполнитель не 

сможет изменить выполнение. 

 

7.4. Заполнение заголовка акта КС-2 

Исполнитель при заполнении полей акта КС-2 может (см. Рисунок 34): 

1. редактировать поля, справа от которых есть значок : 

– «Дата с» и «Дата по» (могут сверяться с датой договора, датой ДС, датой 

запрета редактирования, датами других актов КС-2 в зависимости от системных настроек); 

– «Дата составления» (в зависимости от настроек может автоматически 

проставляться равной «Дате по» и может быть недоступно для редактирования); 

– ФИО и должность подписантов со стороны Исполнителя; 

– поля удержаний (в том числе зачета авансов, если системные настройки 

разрешают ввод удержания аванса в акте КС-2); 

2. загружать файлы (может быть ограничено администратором); 

3. генерировать доступные печатные формы; 

4. удалить акт КС-2 (только в статусе «Черновик»); 

5. установить флажок «Разрыв страницы», который добавит принудительный 

разрыв страницы в печатной форме акта КС-2 (см. п. п.  7.6.2); 

6. установить флажок «Свернуть разделы без выполнения» (см. п. п. 7.6.2). 
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Рисунок 34. Страница просмотра акта КС-2 ГП 

Ручное редактирование строк акта КС-2 ГП 

У пользователя с разрешением «ГП Акт КС-2 – Редактирование объемов» есть 

возможность редактирования работ актов КС-2 ГП, находящихся в статусе «Черновик» (см. 

Рисунок 36). 
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 Внимание! Редактирование строк вручную Заказчиком может привести к 

непредсказуемым последствиям. Вы должны осознавать цели данной операции и 

четко рассчитать, к чему она может привести. Операция выполняется под 

личную ответственность пользователя, а также того, кто наделил 

пользователя такими правами! 

Индивидуальная подсветка строк акта КС-2 ГП пользователем 

Имеется возможность вручную подсвечивать строки в акте КС-2 (индивидуально 

каждым пользователем для себя, с сохранением этой информации) (см. Рисунок 36). 

 

Фильтры по работам акта КС-2 ГП 

«Только с остатком»: будут отображены только те работы, по которым остаток не 

равен нулю. 

«Только заявленные»: останутся только работы, с заявленным выполнением. 

«Только подсвеченные»: будут показаны те работы, которые текущий пользователь 

отметил для себя, например, в процессе проверки. 

 
Рисунок 35. Ручное редактирование строки акта КС-2 ГП 



тех. поддержка: +7(495)150-06-30 
support@alfa2b.ru 

продажи: +7(495)150-06-30, доб. 1 
info@alfa2b.ru 

 
 

Страница 33 из 40 
 

 
Рисунок 36. Подсвеченные строки в акте КС-2 

7.5. Ввод выполнения по акту КС-2 ГП 

7.5.1. Общие сведения 

Исполнитель может ввести выполненный объем на вкладках «Работы КС-2» и 

«Работы по пунктам сметы» по любой позиции акта КС-2 ГП (с точностью до указанного в 

настройках количества знаков после запятой), по которой есть ненулевое количество в блоке 

«Осталось выполнить по договору». При этом происходит расчет стоимости работы: 

– если количество не равно оставшемуся, то стоимость рассчитывается как 

произведение количества на сумму единичных расценок по работе, округленное до сотых; 

– если количество равно оставшемуся, то стоимость берется из остатка 

стоимости по этой работе (компенсация округлений в работах КС-2 ГП). 

При наличии более одного объекта в смете, над работами акта появляется блок 

фильтров, позволяющих фильтровать работы акта по объектам. 

7.5.2. Автоматический ввод выполнения из связанных актов КС-2 П 

При наличии связи с данным договором ГП подрядных договоров, будет 

отображена кнопка «Заполнить выполнение». 

При нажатии будут загружены объемы выполнения за данный период из связанных 

актов КС-2 (чья дата составления попадает в период с/по текущего акта КС-2 ГП). 

Есть два варианта загрузки объемов из П в ГП:  

1. Если по работе отображен признак «Данная работа успешно связана с 

подрядными договорами» (зеленый маркер) и единицы измерения совпадают, то 

подтягивается объем, как сумма объемов (количества) из сопоставленных актов КС-2 П, 

стоимость рассчитывается через расценку договора ГП (или расценку акта, если она в этот 

момент в акте КС-2 ГП уже присутствует); 

2. Если по работе отображен признак «Данная работа успешно связана с 

подрядными договорами» (зеленый маркер) и единицы измерения не совпадают (к-во в 

договоре ГП=1), то подтягивается суммарная стоимость из сопоставленных актов КС-2 П, 

увеличенный на процент, указанный в этой работе в строке договора ГП, после чего 
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рассчитывается количество по этой строке через единичную расценку, т.е. сохраняет 

количество в зависимости от стоимости. 

Сформированные стоимости из КС-2 П пересчитываются, если ставка НДС 

подрядчика отличается от ставки НДС генподрядчика, по формуле: 

Стоимость ГП = (Стоимость П / (1 + НДС П / 100)) × (1 + НДС ГП / 100). 

7.5.3. Сохранение акта 

Исполнитель может сохранить введенные данные по акту нажатием кнопки 

«Сохранить» внизу экрана (перейти вниз экрана можно клавишей «End»), либо перевести 

акт на согласование. 

 При сохранении акта производится дополнительный контроль текущих 

остатков по работам акта. Если по какой-то причине по работе изменился 

остаток и введенное выполнение его превышает, тогда введенное выполнение 

будет автоматически пересчитано. 

7.5.4. Контроль созданного акта КС-2 ГП 

Исполнитель кнопкой «Печатная форма КС-2» формирует предварительную 

печатную форму акта КС-2 ГП в режиме «Черновик» для проверки корректности 

формирования акта. 

В случае, когда после разбивки на страницы печатного документа PDF подписи 

попадают на отдельную от итогов страницу, пользователю необходимо проставить флажок 

«Разрыв страницы», который добавит принудительный разрыв страницы в печатной форме 

акта КС-2 между итогами табличной части и блоком подписей.  

 

Перевод акта КС-2 ГП на согласование 

Под дополнительными свойствами акта отображается блок смены статуса акта. 

Исполнитель может отправить акт на согласование (или на повторное согласование). 

 При отправке акта на согласование акт автоматически сохраняется. 

После отправки акта КС-2 на согласование, страница акта переходит в режим 

просмотра. 

Если в акте КС-2 ГП проставлен признак «автоматически создавать КС-3» = Да, то при 

отправке акта на согласование, автоматически создастся акт КС-3 ГП, в который будет 

включен данный акт КС-2 ГП. 

 



тех. поддержка: +7(495)150-06-30 
support@alfa2b.ru 

продажи: +7(495)150-06-30, доб. 1 
info@alfa2b.ru 

 
 

Страница 35 из 40 
 

7.6. Согласование акта КС-2 

7.6.1. Постановка задач на согласование 

Пользователи, на которых назначены задачи согласования, получают уведомление 

«Необходимо принять участие в согласовании КС-2 ГП». 

 

По ссылке из электронного письма согласующий переходит в акт КС-2 (см. Рисунок 

37). 

 
Рисунок 37. Принятие решения по акту КС-2 ГП 

7.6.2. Принятие решения по согласованию 

Исполнитель кнопкой «Печатная форма КС-2» формирует предварительную 

печатную форму акта КС-2 в режиме «Черновик» для проверки корректности формирования 

акта. 

В случае, когда после разбивки на страницы печатного документа PDF подписи 

попадают на отдельную от итогов страницу, пользователю необходимо проставить флажок 
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«Разрыв страницы», который добавит принудительный разрыв страницы в печатной форме 

акта КС-2 между итогами табличной части и блоком подписей. 

В случае большого объема документа, по согласованию с Заказчиком, Исполнитель 

может проставить флажок «Свернуть разделы без выполнения». При этом в печатной форме 

акта КС-2 в разделах, в которых не было заявлено выполнение, не будут отображены работы, 

а будут отображены только сами разделы с подытогами. 

7.6.3. Режимы отображения данных в акте КС-2 

В настройках системы задается параметр, в каких статусах выполнять сохранение 

данных в акте КС-2. До этих статусов форма акта КС-2 будет отображаться в динамическом 

режиме (значок « » в заголовке табличной части), а в этих статусах – в режиме хранения 

данных (значок « »). 

Динамический режим отображения данных в акте КС-2 

В этом режиме поля табличной части, а также дополнительные поля блока 

«Договор», обновляются каждый раз при обновлении страницы из следующих источников, 

приведенных ниже (см. Таблица 1). 

 

Таблица 1. Правила динамического отображения полей акта КС-2 

Наименование поля Источник 

Шапка документа 

Подписанты Не обновляются, заполняются при создании 

Наименование и реквизиты организации 
и контрагента 

Из соответствующих справочников 

Ссылка на ДС Не обновляется, заполняется при создании 

Табличная часть документа 

Всего по договору 

Количество  Количество из договора 

Единичные расценки  Единичные расценки из договора (не отображаются на 
веб-форме с целью экономии места) 

Стоимость Количество * сумму единичных расценок из договора, 
округленное до сотых 

Выполнено с начала проведения работ 

Количество Сумма по полю «Количество за отчетный период» 
период по всем актам КС-2 данного договора с 
номером, меньшим номера текущего акта 

Стоимость Сумма по полю «Стоимость за отчетный период» по 
всем актам КС-2 данного договора с номером, 
меньшим номера текущего акта 

Осталось выполнить по договору 

Количество Рассчитываются как (количество «по договору» – 
количество «выполнено с начала проведения работ»)  

Стоимость Стоимость «всего по договору» – Стоимость 
«выполнено с начала проведения работ» 
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Режим хранения данных в акте КС-2 

Отображаются данные, хранящиеся в акте КС-2 (см. Таблица 2). Сохранение данных, 

отмеченных (*) происходит при переводе статуса акта из динамического режима в режим 

хранения. 

 

Таблица 2. Правила отображения полей акта КС-2 в режиме хранения 

Наименование поля Источник 

Шапка документа 

Наименование и реквизиты организации 
и контрагента (*); подписанты 

Акт КС-2 

Ссылка на ДС Акт КС-2 

Табличная часть документа 

Всего по договору 

Количество (*) Акт КС-2 

Единичные расценки (*) Акт КС-2 (не отображаются на веб-форме с целью 
экономии места) 

Стоимость Количество * сумму единичных расценок из акта КС-2, 
округленное до сотых 

Выполнено с начала проведения работ 

Количество (*) В момент перевода в «Утвержден», рассчитывается 
как сумма количеств за период по всем актам КС-2 
данного договора с номером, меньшим номера 
текущего акта 

Стоимость (*) В момент перевода в «Утвержден», рассчитывается 
как сумма стоимостей по всем актам КС-2 договора по 
всем актам КС-2 данного договора с номером, 
меньшим номера текущего акта.  
При этом, если введено количество, равное к-ву 
«Осталось выполнить по договору», тогда стоимость 
берется из стоимости «Осталось выполнить по 
договору». 
Полученное значение сохраняется в строке акта КС-2 и 
затем отображается на всех формах 

Осталось выполнить по договору 

Количество Рассчитываются по сохраненным в акте данным, как 
(количество «по договору» – количество «выполнено с 
начала проведения работ») 

Стоимость Рассчитываются по сохраненным в акте данным, как 
(стоимость «всего по договору» – стоимость 
«выполнено с начала проведения работ») 

 

7.7. Завершение согласования акта КС-2 ГП 

После завершения согласования акт КС-2 ГП он примет статус «Утвержден». 

При этом автор акта КС-2 получит уведомление «Утвержден акт КС-2 по договору 

П». 
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8. Работа с актами КС-3 ГП 

8.1. Общие сведения 

С помощью акта КС-3 Исполнитель объединяет акты КС-2 ГП и формирует сумму к 

оплате за период по договору. 

 

8.2. Создание акта КС-3 ГП 

8.2.1. Общие сведения 

Исполнитель создает акт КС-3 со страницы договора генподряда (см. п. п. 4.1). 

При наличии у Исполнителя доступа на редактирование полей, справа от них будет 

отображаться значок . 

При отправке на согласование акта КС-2 ГП с признаком «Автоматически создавать 

КС-3» = «Да» акт КС-3 ГП будет создан автоматически. 

8.2.2. Автоматическое заполнение акта КС-3 ГП при создании 

При создании акта КС-3 ГП система автоматически заполняет поля: 

–  «Номер акта» (следующим номером в рамках договора); 

– «Дата с» (самой ранней «Датой с» из связанных актов КС-2 ГП); 

– «Дата по» (самой поздней «Датой по» из связанных актов КС-2 ГП), «Дата 

составления» при этом проставляется равной «Дате по»; 

– «Дата составления» заполняется равной «Дате по»; 

– поле удержания аванса (рассчитывается системой автоматически как сумма 

удержаний аванса по связанным актам КС-2, если на данном проекте удержания аванса 

вводится в акте КС-2); 

– гарантийное удержание (рассчитывается системой автоматически как сумма 

гарантийных удержаний по связанным актам КС-2). 

– прочие поля подтягиваются из последнего связанного акта КС-2. 

Система автоматически заполняет табличную часть с актами КС-2 ГП ссылками на 

все утвержденные на текущий момент акты КС-2 ГП (не связанные с другими актами КС-3 ГП) 

этого договора. 

 При смене даты акта КС-2 договора ГП осуществляется смена даты в 

связанных актах КС-3 (в случае, если в КС-2 признак «Автоматически создавать 

КС-3» = «Да») 

 

8.3. Редактирование акта КС-3 ГП 

У роли «И_ГП Акт КС-3 – Редактирование» есть возможность редактирования актов 

КС-3 ГП, находящихся в статусе «Черновик». 
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Заполнение шапки акта КС-3 ГП 

Исполнитель может редактировать поля, справа от которых есть значок : 

– «Дата с» и «Дата по», «Дата составления» при этом проставляется равной 

«Дате по». 

 Гарантийное удержание и удержание аванса подтягиваются 

автоматически из актов КС-2 ГП. 

Предварительный контроль акта КС-3 ГП 

В акте КС-3 в статусе действия «Черновик» и «Согласования» выводится виджет по 

сумме аванса (если в договоре введена сумма аванса), со следующими колонками: 

– По договору / ДС (значение из поля «Аванс по договору, руб.» договора или 

ДС ГП с признаком «Отдельное»); 

– Выплачено по заявкам на аванс (сумма значений из поля «Сумма аванса» по 

всем заявкам на аванс ГП в статусе действия «Выплачен»); 

– Удержано по актам КС-3 (сумма значений из полей соответствующих 

удержаний по всем актам КС-3); 

– Осталось удержать (разница между колонками «По договору / ДС» и 

«Удержано по актам КС-3»). 

Исполнитель кнопкой «Печатная форма КС-3» формирует предварительную 

печатную форму акта КС-3 в режиме «Черновик» для проверки корректности формирования 

акта. 

В случае, когда после разбивки на страницы печатного документа PDF подписи 

попадают на отдельную от итогов страницу, пользователю необходимо проставить флажок 

«Разрыв страницы», который добавит принудительный разрыв страницы в печатной форме 

акта КС-3 между итогами табличной части и блоком подписей с целью сохранения 

юридической силы документа. 

Перевод акта КС-3 ГП на согласование 

Под дополнительными свойствами акта отображается блок смены статуса акта. 

Исполнитель может отправить акт на согласование. 

После отправки акта КС-3 на согласование, страница акта переходит в режим 

просмотра. На ней исполнитель может контролировать ход согласования акта КС-3. 

 Если акт КС-3 ГП создан автоматически из акта КС-2 ГП, то он 

автоматически будет менять статус в соответствии со своей статусной 

моделью, но в момент изменения статуса КС-2 ГП. 
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8.4. Согласование акта КС-3 

8.4.1. Постановка задач на согласование 

Пользователи, на которых назначены задачи согласования, получают уведомление 

«Необходимо принять участие в согласовании КС-3 ГП». 

 

По ссылке из электронного письма согласующий переходит в акт КС-3. 

 

8.4.2. Принятие решения по согласованию 

Согласующий акта КС-3 соглашается или не соглашается с содержанием акта КС-3. 

При этом, если не согласен, то должен обязательно ввести комментарий. 

 

8.5. Завершение согласования акта КС-3 ГП 

После завершения согласования акт КС-3 ГП он примет статус «Утвержден». 

Исполнитель кнопкой «Печатная форма КС-3» формирует финальную печатную 

форму утвержденного акта КС-3.  

 

 


