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1. Общие сведения  

1.1. Назначение документа 

Инструкция описывает основные объекты и возможности модуля Договоры и 

акты КС Автоматизированной системы тендеров Альфа, а также определяет набор действий 

пользователей Исполнителя (внешних пользователей контрагентов/подрядчиков), 

необходимых для выполнения их задач в системе. 

 

1.2. Исполнители 

Исполнитель: Пользователь (специалист подрядчика). 

Перед началом работы Исполнителя с системой Заказчик должен зарегистрировать 

исполнителя в системе, после чего Исполнитель получит электронное сообщение с 

данными, необходимыми для доступа в систему. 

 

1.3. Назначение и основные возможности модуля 

Назначение модуля – обеспечение взаимодействия Генподрядчика 

(Заказчика/застройщика) с подрядчиками (субподрядчиками), выполняющими работы в 

рамках подрядных (субподрядных) договоров. 

 

Модуль позволяет: 

– вести реестр договоров, заключенных с подрядчиками, согласовывать договоры; 

– формировать объем работ по подрядному договору; 

– регистрировать изменения смет от Исполнителей в виде актов замены работ; 

– вносить изменения в объем работ (смету) по договору через дополнительные 

соглашения, согласовывать ДС; 

– обеспечивать доступ пользователей-исполнителей (подрядчиков) к данным 

системы, которые связаны с их контрагентом; 

– подрядчику создавать акты КС-2 и вводить объем выполненных работ по актам 

КС-2 в разрезе договоров и работ; 

– осуществлять согласование актов КС-2; 

– генподрядчику создавать акты КС-3, связанные с актами КС-2, осуществлять их 

согласование; 

– формировать печатные формы; 

– обмениваться данными с системами заказчика. 

 

1.4. Термины и определения, сокращения 

Браузер – программа для запроса и отображения веб-страниц. 
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Заказчик – пользователь с одной из ролей, содержащих разрешения Заказчика в 

системе, по работе с договорами и связанными с ними документами. 

Исполнитель – пользователь с одной из ролей, содержащих разрешения 

Исполнителя в системе, по работе с договорами его контрагента и связанными с ними 

документами. 

Округление – на портале используется математическое округление, когда результат 

«0,004» округляется до «0,00», а «0,005» и «0,006» – до «0,01»; при этом округление 

количества на портале не применяется, а суммы, связанные с денежными единицами 

измерения, округляются до сотых; при округлении сумм произведений сначала округляется 

до сотых каждая суммируемая строка, а затем строки суммируются. 

УКЭП – усиленная квалифицированная электронная подпись — цифровой аналог 

собственноручной подписи, которой можно подписывать любые документы и которая 

позволяет определить человека и организацию, подписавшего документ. 

ЭДО – электронный документооборот – в данном документе: электронный 

документооборот Контур.Диадок, обеспечивающий обмен юридически значимыми 

электронными документами и счетами-фактурами. 

АЗР – акт замены работ. 

ГП – генеральный подряд – генподряд – сокращение, в настоящем документе 

обозначающее принадлежность документа к модулю генподрядных договоров. 

ГУ – гарантийное удержание. 

ДМ – давальческий материал. 

ИД – исполнительная документация. 

П – подряд – сокращение, в настоящем документе обозначающее принадлежность 

документа к модулю Договоры и акты (подрядные договоры). 

 

1.5. Основные объекты АСТ 

1.5.1. Контрагент 

Каждый пользователь Исполнителя привязан к своему контрагенту и работает с 

данными, имеющими отношение только к его контрагенту. 

1.5.2. Договоры 

Договор является центральной сущностью модуля и обеспечивает взаимодействие 

Заказчика и Исполнителя для выполнения задач, возложенных на модуль. 

Договор обеспечивает доступ пользователей Исполнителя к данным договора и 

связанных с ним объектов. 

1.5.3. Дополнительные соглашения 

Дополнительные соглашения позволяют изменять состав работ договора (см. п. 6) с 

помощью изменения набора работ, объемов и расценок по смете, а также изменять 

существенные условия договора. 
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1.5.4. Акты замены работ 

Акты замены работ позволяют силами Исполнителя создавать документ, который 

после согласования Заказчиком трансформируется в дополнительное соглашение (см. п. 8). 

1.5.5. Акты КС-2 

Акты КС-2 дают возможность Исполнителю ввести и подать на согласование 

Заказчику фактически выполненный объем работ за период, а Заказчику его согласовать. 

1.5.6. Акты КС-3 

Акты КС-3 формируются по утвержденным актам КС-2 и позволяют сформировать 

сумму расчета с контрагентом за период (см. п. 11). 

1.5.7. Простые акты 

Акты дают возможность Исполнителю ввести и подать на согласование Заказчику 

фактически оказанные услуги или переданные объемы товаров, а Заказчику их согласовать 

(см. п. 12).  

2. Вход и начало работы на портале 

2.1. Требования к браузеру 

Для доступа к системе необходимо использовать актуальные версии браузеров 

Chrome/FireFox или их производных. 

Корректная работа в других браузерах не гарантирована. 
 

2.2. Вход в систему 

Заказчик может пригласить Исполнителя к работе на портале, в этом случае 

Исполнителю поступит уведомление «Приглашение к регистрации в системе» со ссылкой на 

главную страницу портала. 

 

Пример главной страницы портала, доступной всем его посетителям, представлен 

ниже (см. Рисунок 1). 
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Рисунок 1. Главное окно портала 

Нажатие на кнопку «Принять участие» или кнопку «Вход» в правом верхнем углу 

главной страницы вызывает окно аутентификации пользователя АСТ (Рисунок 2). 

 

Для входа в систему необходимо указать: 

– Логин – имя пользователя. 

– Пароль – пароль пользователя для входа в систему. 

– Чужой компьютер – установите флаг при работе не со своего персонального 

устройства или через общественную сеть для ограничения длительности сеанса 30-ю 

минутами. 

После ввода регистрационных данных необходимо нажать кнопку 

«Авторизоваться». 

В случае ввода корректных регистрационных данных (указан зарегистрированный в 

системе пользователь и его правильный пароль) на экране откроется основное рабочее окно 

программы. При использовании двухфакторной аутентификации также необходимо ввести 

проверочный код из приложения Google Authenticator. 

В случае ввода некорректных регистрационных данных, на экране появится 

информация с перечнем неверно заполненных полей, выделенная красным цветом. 

Также имеется возможность (в случае настройки такой возможности Заказчиком) 

входа в систему по логину\паролю с помощью сервисов SSO на базе ADFS. Под кнопкой 

«Авторизоваться» отображена кнопка «Войти через ADFS» (см. Рисунок 2). После нажатия 

кнопки система переводит пользователя на страницу авторизации через ADFS. При 

успешной авторизации, ADFS возвращает пользователя в АСТ и при этом пользователь 

получает авторизацию и возможность работать в АСТ под своей учетной записью. 

Если пользователь забыл пароль, то ссылка «Забыли пароль» откроет окно 

восстановления пароля (см. Рисунок 3). После ввода емейла и кода проверки, необходимо 

нажать «Продолжить» для отправки уведомления «Восстановление пароля» с дальнейшими 

инструкциями. 
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Рисунок 2. Окно аутентификации пользователя 

 

Рисунок 3. Окно восстановления пароля 

 

2.3. Рабочий стол 

Рабочий стол – отдельная страница с виджетами, которая открывается 

автоматически после авторизации пользователя в системе (см. Рисунок 4). 

 

Рисунок 4. Рабочий стол 
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2.4. Верхнее меню портала 

В верхнем правом углу портала расположены ссылки (см. Рисунок 5): 

1. ссылка выхода из системы; 

2. ссылка на профиль пользователя (см. п. п. 2.5.1); 

3. ссылка на страницу сообщений (см. п. п. 2.5.3); 

4. ссылка на модальное окно «Печатные формы» (см. п. п. 2.6). 

На странице «Учетные данные» пользователь может сменить свои емейл и пароль 

(см. п. п. 2.5.2). 

 

Рисунок 5. Ссылки в верхнем правом углу портала 

 

2.5. Профиль пользователя 

2.5.1. Редактирования профиля 

Пользователь может заполнить по себе информацию на странице своего профиля 

(см. Рисунок 6). Также на этой странице есть возможность отключить виджет часов в верхнем 

меню индивидуально пользователю для себя. 

 

Рисунок 6. Редактирования профиля пользователя 
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2.5.2. Учетные данные (смена пароля и емейла) 

На странице «Учетные данные» пользователь может сменить свои емейл и пароль 

(см. Рисунок 7). Емейл будет изменен после подтверждения по ссылке, которая будет 

отправлена в уведомлении «Запрос смены email» на почтовый ящик пользователя. Также тут 

отображаются роли, назначенные данному пользователю в системе. 

Система (в зависимости от настроек администратора) может периодически 

запрашивать обязательную смену пароля пользователя, о чем будет поступать уведомление 

«Необходимо изменить пароль». 

 

 

Рисунок 7. Смена пароля 

2.5.3. Вкладка «Сообщения» 

На странице «Сообщения» осуществляется взаимодействие Контрагента с 

пользователями Заказчика (см. Рисунок 8). 

При поступлении нового сообщения от Заказчика все пользователи контрагента с 

необходимым разрешением получат уведомление «Новое сообщение». 



тех. поддержка: +7(495)160-06-30 
support@alfa2b.ru 

продажи: +7(495)160-06-30, доб. 1 
info@alfa2b.ru 

 
 

Страница 13 из 80 
 

 

Рисунок 8. Вкладка «Сообщения» пользователя контрагента 

2.5.4. Вкладка «Настройка уведомлений» 

На странице «Настройка уведомлений» пользователь может включать и выключать 

возможность получения им соответствующих уведомлений (см. Рисунок 9). 

 Старайтесь без необходимости не выключать уведомления, чтобы не 

пропускать важные события, связанные с вашей зоной ответственности в 

системе. 

 Рассылка по всем видам уведомлений по умолчанию включена. 

 

Рисунок 9. Управление уведомлениями 
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2.5.5. Делегирование полномочий 

 Необходимо помнить, что вы делегируете право, но не ответственность. 

Ответственность за действия делегата в системе тот пользователь, 

который делегировал свои полномочия. 

Делегирование полномочий осуществляется от ответственного пользователя к 

делегату. На странице управления правилами делегирования (см. Рисунок 10) 

ответственный пользователь может: 

– делегировать свои полномочия другим пользователям; 

– активировать доступные ему правила делегирования. 

Рядом с пунктом меню «Делегирование» отображается бейджик с количеством 

доступных для активации правил делегирования. 

 

 

Рисунок 10. Управление правилами делегирования 

Выбор делегата осуществляется по емейлу пользователя. 

Делегировать полномочия можно на постоянной основе или временно. В случае 

временного делегирования необходимо указать, с какого и по какое число вы будете 

делегировать ваши полномочия выбранному пользователю-делегату. 

Если текущему пользователю делегировал свои права какой-то ответственный 

пользователь, то текущий пользователь в том числе может (см. Рисунок 11): 

1. войти под делегированными правами через меню системы; 
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2. для прав, делегированных пользователями-исполнителями, в данном списке 

будет указано краткое наименование их контрагента. 

 

Рисунок 11. Вход под ответственным пользователем 

При назначении задач согласования пользователям аналогичное письмо также 

отправляется их делегатам, на которых настроено активное правило делегирования. 

 

2.6. Модальное окно «Печатные формы» 

Некоторые печатные формы могут формироваться через очередь отдельного 

микросервиса печатных форм. Преимущества использования микросервиса: 

– снижается нагрузка на базу данных в случае, когда несколько пользователей 

одновременно генерируют тяжелые печатные формы – так как они будут сформированы по 

очереди; 

– пользователю не нужно ждать генерации печатной формы и смотреть на 

спиннер; после завершения процесса в верхнем меню он увидит бейджик, обозначающий 

возможность скачать файл печатной формы; 

– в случае закрытия браузера, выключения ПК пользователя и т. п., запрошенная 

печатная форма не потеряется. 

После запуска на формирование такой печатной формы появится подсказка 

«Печатная форма <название> направлена в очередь» (см. Рисунок 11). 

 

 

Рисунок 12. Подсказка об отправке в очередь печатной формы 

В верхнем меню портала появится специальный значок с информацией по вашим 

печатным формам в очереди на формирование (см. Рисунок 13).  

 

Рисунок 13. Значок с информацией по печатным формам 
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На значке указано количество печатных форм в очереди или уже сформированных 

(не скачанных). При нажатии на значок открывается модальное окно со списком таких 

печатных форм (см. Рисунок 14). Отобразятся: 

1. ссылка на документ; 

2. ссылка на скачивание файла; 

3. статус формирования печатной формы. 

После клика по печатной форме и ее скачивания, она пропадает из данного списка.  

 

Рисунок 14. Модальное окно со списком печатных форм 

2.7. Форма обратной связи 

Внизу каждой страницы портала отображается кнопка «Обратиться в поддержку» 

(см. Рисунок 15). 

 

Рисунок 15. Кнопка «Обратиться в поддержку» 

При нажатии на кнопку «Обратиться в поддержку» открывается форма обратной 

связи (см. Рисунок 16). На ней имеются поля: «Выберите тему»; «Телефон для связи»; «Почта 

для связи», «Номер договора»; «Сообщение» (регулируется настройками системы). По 

нажатию кнопки «Отправить сообщение», сообщение отправится тем получателям, которые 

настроены в системе для выбранной темы обращения.  

 

Рисунок 16. Форма обратной связи 
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В форме обратной связи есть возможность настроить загрузку файлов при отправке 

сообщения через форму обратной связи (см. Рисунок 17). 

 

Рисунок 17. Прикрепление файлов в форме обратной связи 

Поддерживается загрузка нескольких файлов. Все загруженные файлы 

прикладываются в виде вложений к отправляемому email-уведомлению. 

3. Общая функциональность документов модуля 

3.1. Компоновка страницы документа 

В каждом документе модуля есть общая функциональность (см. Рисунок 18): 

1. основной блок информации о документе: наименование, ссылка на его 

страницу редактирования в панели администрирования, статус документа, основные 

числовые характеристики; 

2. кнопка «Создать» для создания связанных документов с их выпадающим 

списком; 

3. кнопка «Печатные формы» с их выпадающим списком; 

4. список согласующих (если документ проходил согласование), с указанием 

номера итерации согласования и ссылкой на историю решений по документу и блок 

принятия решения по документу (выводится для пользователя с активной задачей 

согласования данного документа); 

5. блок с виджетами управления файлами и пр.; 

6. блок с полями документа с возможностью свернуть и развернуть неосновные 

поля; 

7. основная рабочая часть документа. 
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Рисунок 18. Общие функциональные блоки документов модуля 

 Перечисленные в данном разделе блоки являются общими для нового 

дизайна модуля Договоры. Для документов модуля, пока не приведенных к 

единому дизайну размещение блоков может различаться, но логика работы 

остается такой же. 

 Кнопка «Создать» (см. п.3.1.) не отображается, если статус действия 

договора «Аннулирован». 

 

 

3.2. Общие механизмы согласования документов модуля 

3.2.1. Общие сведения по механизму согласования 

Процесс согласования запускается при переводе документа в статус действия 

«Согласование», оранжевого цвета. Процесс согласования порождает задачи по 

согласованию документа. При успешном завершении процесса согласования документ 

примет следующий успешный статус. При отказе в согласовании – вернется в статус 

«Черновик». 

 

При назначении пользователю задачи согласования, ему поступает «Уведомление 

о необходимости принять участие в согласовании». При наличии у этапа согласования 
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планового срока, в блоке согласования документа будет отображается плановый срок 

согласования. 

 До окончания согласования печатная форма документа может 

формироваться с водяным знаком «ЧЕРНОВИК». 

 При переводе договора в статус «Аннулирован» всем пользователям 

исполнителя по данному договору будет отправлено «Уведомление Исполнителя 

о переводе договора в статус "Аннулирован"». 

3.2.2. Формирование истории решений по документу 

Список согласующих содержит ссылку на Историю решений по документу (см. 

Рисунок 19). 

 

Рисунок 19. История решений по документу 

 

4. Работа с договорами подряда 

4.1. Работа со списком проектов 

Страница списка проектов доступна Исполнителю в меню системы по ссылке 

«Проекты». 

На странице отображается список проектов, по которым заключены договоры 

между Заказчиком и Исполнителем (см. Рисунок 20). 

Право просмотра страницы списка проектов есть у всех Исполнителей. 

На странице пользователь: 

1. просматривает список проектов, в которых участвует; 

2. осуществляет сортировку списка договоров по параметрам; 
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3. переходит на страницу списка договоров Исполнителя, отфильтрованных по 

выбранному проекту (см. п. п. 4.2). 

 

Рисунок 20. Список проектов Исполнителя  

4.2. Работа со списком договоров 

На странице отображается список договоров с контрагентом Исполнителя (см. 

Рисунок 21).  

На странице пользователь: 

1. может кнопкой показать акты предыдущего периода; 

2. может посмотреть завершенные договоры; 

3. осуществляет сортировку списка договоров по параметрам; 

4. осуществляет поиск /фильтрацию договоров по параметрам; 

5. переходит на страницу договора Исполнителя (см. п. п. 4.3); 

6. видит по договору акты по выполнению от текущего периода (отображаются 

ссылки на акты из текущего и\или предыдущего периодов, при этом акты предыдущих 

периодов отображаются бледным цветом статуса). 

 

Рисунок 21. Список договоров 
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В полях «Проект» и «Объект / Предмет договора» могут выводиться либо значения 

из справочников, либо значения поле «Текст для поля Проект» / «Текст для поля Объект» из 

договора, в зависимости от системных настроек. 

 При поиске по номеру договора поиск будет осуществляться также и по 

старым номерам договоров из Переуступки прав (см. п. п. 4.4). 

4.3. Страница договора подряда 

4.3.1. Общие сведения 

На данной странице Исполнитель (см. Рисунок 22) осуществляет работу с 

договором, контроль состояния выполнения работ и проведения взаиморасчетов по 

договору, просматривает набор основных документов, связанных с договором, а также 

получает ссылки на доступ к их страницам. 

Исполнитель может редактировать поля договора, имеющие отношение к 

Исполнителю, справа от которых есть значок , которые используются на печатных формах 

договора: ФИО директора Исполнителя; Должность директора Исполнителя. 

 

На странице отображается наименование договора (номер и дата), бейджики с 

суммой договора, суммами принятого объёма по КС-2 и/или УПД, а также есть возможность: 

1. просмотреть список согласующих (если документ проходил согласование); 

2. просмотреть список согласующих (если документ проходил согласование), с 

указанием номера итерации согласования и ссылкой на историю решений по документу и 

блок принятия решения по документу (выводится для пользователя с активной задачей 

согласования данного документа); 

3. меню «Создать» для создания связанных документов с их выпадающим 

списком; 

4. меню «Печатные формы» с их выпадающим списком; 

5. в правом блоке загружать файлы (при наличии таких прав) и просматривать 

виджеты: 

o переуступка прав (см. п. п. 4.4); 

o интервалы приемки актов КС-2 (в какие периоды у Исполнителя будет 

возможность отправлять на согласование акты КС-2); 

o отображать ссылки на другие документы. 

6. просматривать и редактировать значения в блоке с полями договора (по 

Существенным условия показываются только заполненные поля); 

7. просматривать информацию о сторонах договора, включая виджет связи 

контрагента с ЭДО Диадок (можно развернуть блок для просмотра банковских реквизитов 

сторон); 

8. работать со ссылками на табличные части со связанными документами и с 

сообщениями (см. ниже). 
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Рисунок 22. Страница договора Исполнителя 

 Сумма договора не учитывает рамочные работы (при их наличии). 

Под блоком «Существенные условия договора», если в заявке или документе 

корректировки, на основании которых создан договор, присутствует хотя бы один 

дополнительный критерий, теперь отображается блок «Дополнительные критерии» 

(включается администратором). 

В расчетном поле «Итоговая сумма аванса, руб.» отображается сумма полей «Сумма 

аванса (кроме номинированных материалов), руб.», «Сумма аванса по номинированным 

материалам, руб.» и «Аванс за переуступленные материалы». 

 

В договоре с типом приемки выполнения «По простому акту» не используются и не 

отображаются: 

– вкладки «Акты КС-2»; «Акты КС-3», «Работы договора»; 

– кнопки: «Создать акт КС-2», «Создать акт КС-3»; 

– блок «Интервалы приемки». 
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При изменении статуса договора всем пользователя контрагента с доступом к 

данному договору будет направляться «Уведомление исполнителя об изменении статуса 

договора». 

 Договор подряда может иметь статус действия «Аннулирован». В таком 

случае пользователю не доступна возможность создавать какие-либо 

документы из договора. Также обращаем внимание, что в системе реализован 

шаблон письма: «Уведомление Исполнителя о переводе договора в статус 

"Аннулирован"». При переводе договора в статус действия «Аннулирован» 

уведомление автоматически отправляется всем незаблокированным 

пользователям Контрагента (Исполнителя), привязанного к договору. 

4.3.2. Согласование договора подряда 

Общие сведения по процессам согласования приведены выше (см. п. п. 3.2.1). 

Пользователи, на которых назначены задачи согласования, получают уведомление 

«Необходимо принять участие в согласовании договора». 

4.3.3. Вкладка «Сводная» 

На вкладке «Сводная» Заказчику отображается обобщенная информация по 

договору (см. Рисунок 23). 

При указании по договору смешанного типа приемки выполнения, будет 

отображаться две таблицы – каждая по своим актам. 

 

Рисунок 23. Вкладка "Сводная" страницы договора Заказчика 

4.3.4. Вкладка «Работы договора» 

В договоре с типами приемки выполнения «По актам КС-2» или «По актам КС-2 и по 

простым актам» отображается вкладка «Работы договора» с набором работ договора, и их 

иерархией из объектной сметы (см. Рисунок 24). 
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Рисунок 24. Вкладка «Работы договора» страницы договора Исполнителя 

Если элемент иерархии связан с объектом, напротив выводятся значки перехода в 

объектную смету и перехода в редактирование объекта при наличии соответствующих 

разрешений . 

Уровни иерархии, связанные с объектом или являющиеся категориям работ, 

выделены голубой заливкой. 

Если элемент иерархии связан с видом работ, то он обозначается значком « ». 

Иерархия, названия работ и единицы измерения берутся из объектной сметы. 

Позиции с признаком «Не рассчитывать гарантийное удержание» отмечены 

значком . 

При наличии примечания исполнителя или заказчика к позиции, такие примечания 

будут отображаться в соответствующих позициях. 

 

Колонки «Стоимость» рассчитываются как «Кол-во», умноженное на сумму 

единичных расценок, и округленное до двух знаков. 

В столбцах «Принято по КС-2» выводятся данные по работам изо всех актов КС-2 в 

статусе «Утвержден». 

В столбцах «Остаток по договору» выводится разница между договором и «Принято 

по КС-2». 

 

Под работами с типом «Работа с вложенными материалами» могут отражаться 

материалы следующих типов: 

– номинированные материалы (серый цвет); 

– неноминированных материалов (голубой цвет); 

– давальческие материалы (зеленый цвет). 
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По позициям с видом позиции «Номинированный материал», «Давальческий 

материал» и «Работа с номинацией по материалам» будет выведен зеленый значок , если 

есть связь со справочником номенклатуры, иначе будет выведен серый значок. Значок 

«Номенклатура» выводится только в позициях указанных выше видов. 

 Если в смете более одного объекта, выводится фильтр по объектам. В нем 

также отображается количество активных позиций сметы по каждому 

объекту. 

 С целью компенсации округлений при приведении к выполнению, если 

количество по договору = выполнению, то стоимость по договору берется по 

стоимости выполнения. 

4.3.5. Работа с давальческим материалом 

Использование Давальческих материалов возможно в совокупности с модулем 

«Поставка». 

Сопоставление ДМ между сметой договора и документами приёмки возможно при 

наличии связи между позициями сметы и приёмки через справочник номенклатуры. При 

этом будет отображаться специальный зеленый значок со всплывающей подсказкой с 

информацией о коде материала и производителе (см. Рисунок 25). 

 

При наличии давальческого материала в смете будет доступен фильтр «Недостаток 

давальческого материала», позволяющий отбирать позиции, по количество переданного 

материала меньше, чем количество использованного в актах КС-2. Это сопоставление 

работает только при совпадении единицы измерения между материалами сметы и 

материалами в документах приёмки. 

В шапке акта при этом также появится аналогичное предупреждение. 

В строке позиции ДМ также производится проверка остатков давальческого 

материала в актах КС-2; при нехватке выводится специальный красный значок с подсказкой 

(см. Рисунок 26). 

 

Рисунок 25. Значок связи с номенклатурой 
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Рисунок 26. Подсказка о нехватке давальческого материала 

4.3.6. Вкладка «Товары и услуги» 

В договоре с типами приемки выполнения «По простым актам» или «По актам КС-2 

и по простым актам» отображается вкладка «Товары и услуги» с простым набором позиций 

СП (плоский список) (см. Рисунок 27). 

 

Рисунок 27. Вкладка «Товары и услуги» страницы договора СП Исполнителя 

4.3.7. Вкладка ДС 

На вкладке «ДС» («Сметы») отображается список ДС, связанных с договором (см.  

Рисунок 28).  

Наименование ДС является гиперссылкой на страницу данного ДС (см. п. 6). 

Неактивные (отмененные) ДС отображаются серым шрифтом. Актуальные ДС 

отмечены значком . 

Значком  отмечены «отдельные» ДС, по работам которых формируются 

отдельные акты КС-2. 
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 Рисунок 28. Вкладка "Изменения/ДС" страницы договора Исполнителя 

Если по ДС указан вид ДС, у которого есть своя иконка, то она будет отображаться 

справа от номера ДС со всплывающей подсказкой, в которой отобразится наименование 

вида ДС (см. Рисунок 29). 

 

Рисунок 29. Иконка вида ДС со всплывающей подсказкой 

 

4.3.8. Вкладка «Акты замены работ» 

На вкладке «Акты замены работ» отображается список актов замены работ, 

связанных с договором (см. Рисунок 30).  

Наименование акта смены работ является гиперссылкой на его страницу (см. п. 8). 

  

Рисунок 30. Вкладка «Акты замены работ» страницы договора Исполнителя 

4.3.9. Вкладка «Акты КС-2» 

На вкладке «Акты КС-2» отображается список актов КС-2, связанных с договором (см. 

Рисунок 31).  

Наименование акта КС-2 является гиперссылкой на его страницу (см. п. п. 10). 

Значком  отмечены архивные акты, которые загружены из систем Заказчика. Они 

не включаются в акты КС-3 и их сумма учитывается в разделе статистики «КС-3 утверждено» 

самостоятельно. 
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Значком  рядом со статусом отмечены акты, по которым были ручные 

корректировки значений Заказчиком. 

Значком  отмечаются акты КС-2, которые созданы из отдельного ДС. 

Значком  отмечаются сторнирующие акты КС-2. 

 

Рисунок 31. Вкладка «Акты КС-2» страницы договора Исполнителя 

4.3.10. Вкладка «Акты КС-3» 

На вкладке «Акты КС-3» отображается список актов КС-3, связанных с договором (см. 

Рисунок 32).  

Наименование акта является гиперссылкой на его страницу (см. п. 11). 

 

Рисунок 32. Вкладка «Акты КС-3» страницы договора Исполнителя 

4.3.11. Вкладка «Акты» 

На вкладке «Акты» отображается список простых актов, связанных с договором (см. 

Рисунок 33).  

Вкладка отображается по договорах с типами приемки выполнения «По простым 

актам» или «По актам КС-2 и простым актам», в табличной части которой отображаются 

колонки. 

Наименование акта является гиперссылкой на его страницу (см. п. п. 12.1). 

 

Рисунок 33. Вкладка «Акты» страницы договора СП Исполнителя 
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4.3.12. Вкладка «Заявки на аванс» 

На вкладке «Заявки на аванс» отображаются все созданные заявки в рамках 

текущего договора, с возможностью удаления в статусе действия «Черновик» (см. Рисунок 

34). 

 

Рисунок 34. Вкладка «Заявки на аванс» страницы договора Исполнителя 

4.3.13. Вкладка «Движение денежных средств» 

На вкладке «Движение денежных средств» отображаются данные по движению 

денежных средств по текущему договору с целью обеспечения Исполнителя и Заказчика 

единой информацией о взаиморасчетах в рамках договора, загруженные из ИС Заказчика 

(см. Рисунок 35). 

Если в документе о движении денежных средств заполнен признак гарантийного 

удержания, то подытоги по движению денежных средств значение в разбивке по основной 

части / ГУ. 

 

Рисунок 35. Вкладка «Движение денежных средств» страницы договора Исполнителя 
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4.3.14. Вкладка «Документы»  

На вкладке «Документы» отображается перечень проектной документации, в том 

числе исполнительной документации (см. Рисунок 36). 

При наличии интеграции текущего проекта с BuildDocs (https://builddocs.online), в 

эту вкладку будут загружены все документы, которые были созданы Исполнителем в этой 

системе. 

 

Рисунок 36. Вкладка «Документы» страницы договора Исполнителя 

 Вкладка отображается в случае, если хотя бы присутствует один 

документ, связанный с договором. 

На вкладке отображаются все документы, связанные с договором. 

Документы можно отфильтровать по виду, разделу и по периоду (месяц берется от 

даты документа). Осуществлен поиск документов по номеру, наименованию и описанию. 

Также можно удалить документ с помощью кнопки «Удалить».  

 

4.3.15. Вкладка «Сообщения» 

На вкладке «Сообщения» осуществляется взаимодействие (коммуникация) 

заказчика с контрагентом (см. Рисунок 37). 

 

Рисунок 37. Вкладка «Сообщения» страницы договора 

https://builddocs.online/


тех. поддержка: +7(495)160-06-30 
support@alfa2b.ru 

продажи: +7(495)160-06-30, доб. 1 
info@alfa2b.ru 

 
 

Страница 31 из 80 
 

1. Обе стороны (Контрагент и Заказчик) могут создавать темы и общаться в 

рамках созданных тем. При создании можно выбрать опцию – требует тема подтверждения 

закрытия или нет. 

2. Фильтр «Только не закрытые» оставит только незавершенные обсуждения. 

3. Обе стороны могут писать сообщения в рамках созданных тем. 

4. Сторона, к которой обращена тема, может сообщить о выполнении обращения 

(темы) нажатием кнопки «Подтвердить выполнение». Либо сразу закрыть тему, если 

подтверждения закрытия не требуется. 

5. Инициатор темы может подтвердить ее выполнение (кнопка «Закрыть 

обсуждение») или вернуть на доработку (кнопка «Возобновить обсуждение»). 

6. Кнопка «Отметить все как прочитанные» проставит отметку прочтения для 

текущего пользователя по всем сообщениям с данным контрагентом. 

7. Сообщения в закрытых темах автоматически сворачиваются, но их можно 

развернуть и просмотреть. Если внутри свернутой темы есть непрочитанные сообщения, они 

будут отмечены бейджиком с количеством таких сообщений. 

4.3.16. Вкладка «Документы» 

Во вкладке «Документы» отображается табличная часть с перечнем проектной 

документации. 

При наличии интеграции текущего проекта с BuildDocs, в эту вкладку будут 

загружены все документы, которые были созданы Исполнителем в этой системе. Также 

имеется возможность вручную создавать документ, с помощью кнопки «Создать документ» 

(доступно только в статусе действия «Черновик» договора) (см. Рисунок 38).  

  

Рисунок 38. Вкладка «Документы» в договоре 

 Документы выводятся с группировкой по видам и по периоду, попадающий в 

даты акта (с/по). 

Документы можно отфильтровать по виду, разделу и по периоду (месяц берется от 

даты документа). Осуществляется поиск документов по номеру, наименованию и описанию. 
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4.4. Смена стороны (переуступка)  

В договоре имеется виджет «Переуступить права» (см. Рисунок 39), в котором 

отображаются существующие документы по переуступке прав по данному договору. 

 

Рисунок 39. Кнопка «Переуступить права» в договоре 

5. Движение материалов 

5.1. Общие сведения 

Работа с движением материалов по договору осуществляется на вкладке 

«Движение материалов» договора подряда (см. Рисунок 40). Документы движения 

материалов загружаются из систем Заказчика для последующей фиксации списания в акте 

КС-2 подрядчиком. 

 

На вкладке есть возможность: 

– просмотреть перечень материалов, переданных по договору; 

– перейти на страницу документа приёмки (Рисунок 41); 

– отфильтровать все переданные позиции по номенклатуре, если она указана; 
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– отфильтровать все материалы по поставщику. 

 

Рисунок 40. Вкладка «Движение материалов» договора подряда 

На странице документа есть возможность: 

– просмотреть параметры документа приёмки; 

– просмотреть стороны процесса передачи документа; 

– просмотреть подписантов документа; 

– просмотреть перечень позиций документа. 

 

Рисунок 41. Страница документа приёмки 
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6. Работа с дополнительным соглашением 

6.1. Общие сведения 

ДС позволяет внести изменения в позиции договора и в его существенные условия. 

В ряде случаев ДС после утверждения может создавать сторнирующий акт КС-2. 

 

Дополнительные соглашения могут быть обычными (сформированными по смете 

договора) или «отдельными» (содержащими свою смету, приемка по которым будет 

происходить отдельными актами – по каждой отдельной смете свой акт). Позиции смет 

«отдельных» ДС также отображаются в работах договора, но формально они разделены. 

 

Также ДС могут содержать работы или могут быть «простыми» (без работ). В таких 

ДС не будет табличной части с позициями. 

 В системе отсутствует возможность создать дополнительное 

соглашение, если статус действия договора «Аннулирован». 

 

6.2. Страница просмотра дополнительного соглашения 

На странице ДС (см. Рисунок 42) помимо основной информации и табличных частей 

с позициями ДС выводится блок «Акты», в котором пользователь видит набор актов КС-2 и 

простых актов, связанных с данным ДС, и переходит по гиперссылке на страницу просмотра 

акта КС-2 (см. п. 10) или простого акта (см. п. 12). 

Кнопки «Создать акт КС-2» и «Создать простой акт» активны для актуальных 

отдельных смет в зависимости от типа приемки выполнения и при нажатии создают новый 

акт КС-2 (см. п. п. 10.2) или простой акт (см. п. п. 12.2), если по данной смете нет другого 

неутвержденного акта или неутвержденного ДС с позициями. 

Кнопка «Создать АЗР по отдельной смете» может быть доступна при наличии 

разрешения у пользователя, а также если по данной смете нет неутвержденного АЗР и 

другого ДС. 

Вкладка «Работы договора» 

В табличной части «Работы договора» отображаются позиции ДС для приемки по 

актам КС-2 (логика отображения иерархии и цветовая индикация аналогична позициям 

договора, см. п. п.  4.3.4). 

Строки, добавленные данной сметой, выделены на странице значком 

« ». Строки, заблокированные данной сметой, выделены значком « ». 

В столбцах «Было» отображаются данные по договору на момент создания сметы. 

В столбцах «Изменение» отображаются изменения по числовым свойствам каждой 

из работ (Количество, Единичная расценка по материалам, Единичная расценка по работам). 

Если изменение отрицательное, оно отображается со знаком «минус». 

В столбце «Стало» отображается сумма значений «Было» + «Изменение». 
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Наличие значка  «сторно» говорит о том, что по данной позиции будет создана 

корректировка в сторнирующем акте КС-2, который будет автоматически создан после 

утверждения данного ДС. 

 

Изменения по позициям, внесенные в ДС, будут подсвечены рамкой: если 

изменение отрицательное, оно будет выделяться оранжевой рамкой, а положительное – 

зеленой. 

 

 

Рисунок 42. Страница просмотра ДС 

Вкладка «Товары и услуги» 

В табличной части «Товары и услуги» отображаются позиции ДС для приемки по 

простым актам. 

По каждой позиции отображается значение «Было» договора, дается возможность 

ввести изменение значения количества и отображается автоматически рассчитываемое 

значение «Стало» (как «Было» + «Изменение»). 

Также отображается «Изменение стоимости», рассчитываемое как стоимость 

«Стало» минус стоимость «Было». Стоимость рассчитывается как количество, умноженное 

на сумму единичных расценок, после чего результат округляется до сотых. 

 

Изменения по стоимости позиций будут подсвечены рамкой: если изменение 

отрицательное, оно будет выделяться оранжевой рамкой, а положительное – зеленой. 
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7. Список актов 

На странице списка актов (см. Рисунок 43) пользователь: 

1. осуществляет фильтрацию\поиск акта по параметрам; 

2. осуществляет сортировку списка актов по параметрам; 

3. переходит на страницу акта; 

4. контролирует статус акта и номер итерации его согласования. 

 

В список попадают: 

– акты замены работ, КС-2, КС-3, простые акты в статусе «Черновик»; 

– акты замены работ, КС-2, КС-3, простые акты, по которым у пользователя есть 

активная задача по согласованию. 

 

Рисунок 43. Страница списка актов Исполнителя 

8. Работа с актами замены работ 

8.1. Общие сведения 

Акт замены работ создается Исполнителем, проходит согласование, после чего 

Заказчик может создать из него черновик ДС. 

 В системе отсутствует возможность создать акт замены работ, если 

статус действия договора «Аннулирован». 

 

8.2. Создание акта замены работ Исполнителем 

АЗР по договору создаются со страницы договора (см. п. п. 4.3). При этом в нем 

автоматически проставляется ссылка на последнее утвержденное ДС (не «отдельное») в 

поле «Исходное ДС для акта». Смета акта при этом берется из позиций договора, исключая 

позиции отдельных ДС. 
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АЗР по «отдельным» ДС создаются со страницы актуального «отдельного» ДС (см. 

п. п. 6.2). При этом в нём автоматически проставляется ссылка это ДС в поле «Исходное ДС 

для акта». Смета акта при этом берется из данного ДС. 

Ограничения по созданию АЗР (и переводу в черновик) 

Для отдельного ДС запрещено создание АЗР, если:  

– ДС не актуальное; 

– есть другой АЗР в неутвержденном и не архивном статусе, связанный с этим 

ДС через «Исходное ДС для акта». 

Для договора запрещено создание АЗР в любом из следующих случаев: 

– нет работ договора, не связанных с отдельными ДС; 

– есть АЗР в неутвержденном и не архивном статусе, у которых «Исходное ДС 

для акта» пусто или ссылается на ДС без признака «Отдельное»; 

– есть АЗР в утвержденном статусе, у которых «Исходное ДС для акта» пусто или 

ссылается на ДС без признака «Отдельное», а «ДС, созданное на основе этого акта» не пусто 

и указывает на ДС в неутвержденном статусе; 

– в договоре есть неутвержденное не отдельное ДС (с работами). 

Запрещено переводить в статус «Черновик» АЗР, у которого «Исходное ДС для акта» 

пусто или ссылается на не отдельное ДС в любом из следующих случаев: 

– если есть другой АЗР в неутвержденном и не архивном статусе, у которого 

«Исходное ДС для акта» пусто или ссылается на ДС без признака «Отдельное»; 

– если есть АЗР в утвержденном статусе, у которых «Исходное ДС для акта» пусто 

или ссылается на ДС без признака «Отдельное», а «ДС, созданное на основе этого акта» не 

пусто, и который указывает на ДС в неутвержденном статусе; 

– есть неутвержденное не отдельное ДС (с работами). 

Запрещено переводить в статус «Черновик» АЗР, у которого в поле «Исходное ДС 

для акта» — ссылка на отдельное неактуальное ДС. 

 Если в договоре есть неутвержденный акт КС-2 «Сторно», то при создании 

АЗР будет выведено предупреждение о наличии такого акта КС-2 с 

возможностью подтверждения/отклонения действия. 

 

8.3. Страница АЗР Исполнителя 

8.3.1. Общие сведения 

При наличии у Исполнителя доступа на редактирование полей в шапке АЗР, справа 

от них будет отображаться значок . 

На странице отображаются (см. Рисунок 44): 
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1. блок полей акта (набор полей и их обязательность настраивается 

администратором); 

2. блок полей договора; 

3. блок согласования; 

4. блок файлов, приложенных к АЗР; 

5. кнопки формирования преднастроенных печатных форм и создания ДС; 

6. блок управления статусом и задачей согласования. 

В зависимости от настроек поле «Причина замены работ» может выбираться из 

справочника или вводиться текстом. При выборе из справочника, если выбрано значение 

«Передача объемов другому подрядчику», то из такого АЗР Заказчиком будет создано два 

дополнительных соглашения, одно уберет объёмы с текущего подрядчика, второе передаст 

объёмы новому подрядчику. 

Отображение следующих основных причин замены работ из справочника 

ограничено в зависимости от следующих признаков: 

– для АЗР с признаком «Отдельное», созданное из договора (нет позиций или 

все позиции добавлены этим АЗР): 

o Изменение проекта (возникновение необходимости выполнения 

дополнительных работ); 

– для АЗР с признаком «Отдельное», созданное из ДС (есть позиции, не 

имеющие признака «добавлена этим АЗР»): 

o Изменение проекта (корректировка объемов работ по договору); 

o Передача объемов работ от одного подрядчика другому. 

– для АЗР без признака «Отдельное»: 

o Передача объемов работ от одного подрядчика другому - если есть 

позиции с отрицательным количеством; 

o Изменение проекта (корректировка объемов работ по договору). 

 

Загружать и удалять файлы можно только в статусах, разрешенных 

администратором. 

 

В блоке «Позиции АЗР» отображается табличная часть с позициями акта. 

 

В табличной части отображаются позиции АЗР для приемки по актам КС-2 (логика 

отображения иерархии и цветовая индикация аналогична позициям договора, см. 

п. п. 4.3.4). 

 

Редактировать позиции сметы можно вручную или с помощью выгрузки в Excel и 

последующей загрузки. 
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Рисунок 44. Страница акта замены работ 

8.3.2. Редактирование позиций сметы через АЗР вручную 

Разрешение «АЗР – Создание и редактирование» имеет право в статусе «АЗР 

«Черновик» редактировать позиций АЗР. 

Редактирование позиций АЗР осуществляется в блоке «Позиции АЗР» (см. Рисунок 

45): 

1. Фильтры: 

– «Показать только изменения» показывает только измененные строки акта; 

– «Название/Код/Номер (работы)» позволяет отобрать нужную работы по 

указанным параметрам; 

2. Блок выгрузки/загрузки позволяет выгружать позиции в Excel и загружать 

обратно с созданием новых позиций, блокировкой или изменением существующих (см. 

п. п.  8.3.4); 

3. кнопкой «+» можно в категорию вручную добавить новую позицию (см. 

Рисунок 46), чтобы добавить позицию, нужно проставить флаг «Позиция» (см. Рисунок 47); 

также можно добавить материалы в позицию с признаком «Работа с вложенными 

материалами»; 
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4. в уже существующих в АЗР позициях кнопкой редактирования можно 

отредактировать поле «Описание»; 

5. добавленные данным АЗР позиции отмечаются значком ; 

6. можно ввести изменение по количеству; 

7. изменение по расценкам добавлять через АЗР в коробочной версии портала 

запрещено; 

8. изменения по позициям, подсвечиваются оранжевой рамкой для 

отрицательного изменения стоимости, а с положительным – зеленой; 

по добавленным в этом АЗР строкам также можно: 

9. редактировать запись, в т. ч. значения дополнительных полей данной 

позиции; 

10. удалить запись; 

11. переместить запись по иерархии; 

12. согласующие могут оставить комментарий по измененным позициям (см. 

п. п. 8.5); 

13. сохранить АЗР. 

 

Строки, добавленные данной сметой, выделены на странице значком 

« ». Строки, заблокированные данной сметой, выделены значком « » и красной заливкой. 

Можно блокировать работы с помощью кнопки «Заблокировать строки». При блокировании 

закрывается возможность вносить изменения в объемы работ. 

 Запрещена блокировка позиций с меткой «Позиция добавлена». 

Если в АЗР уже было сохранено изменение, обнуляющее кол-во по позиции (и как 

следствие изменения, обнуляющие расценки), и его изменяют на какое-то другое значение, 

то при этом автоматически удаляются изменения по расценкам. 

 

В АЗР нельзя: 

– менять расценки в существующих позициях (регулируется наличием 

соответствующего разрешения); 

– менять номера по пункту сметы в существующих позициях; 

– в добавленных вручную позициях редактировать номер по пункту сметы (он 

будет впоследствии заполнен автоматически при добавлении в ДС); 

– добавлять позиции с нулевой стоимостью; 

– создавать категорию работ без вложенных в неё позиций. 

 На странице АЗР работает ограничение на максимальное количество 

уровней вложенности работ в АЗР (регулируется администратором). 

 С целью компенсации округлений при приведении к выполнению (см. логику в 

п. п.  8.3.3), если количество по договору «Стало» = выполнению, то стоимость 

«Стало» берется по стоимости выполнения. 
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Редактирование материалов 

– при добавлении и удалении номинированных и неноминированных материалов 

будут автоматически пересчитаны расценка материала и стоимость родительской работы; 

– для позиций «Работа с вложенными материалами» отключена возможность 

добавления новых дочерних позиций (номинированный, неноминированный и 

давальческий материалы) в случае наличия выполнения по этой позиции. 

 

Рисунок 45. Редактирование позиций акта замены работ 

Замена позиций 

В модальном окне редактирования позиции (см. Рисунок 47) АЗР с причиной замены 

работ кроме «Передача другому подрядчику», для неактивных позиций, не являющихся 

материалом, отображается поле «Позиция заменена на». В нём выводится перечень из всех 

активных позиций этого АЗР (номер по пункту сметы + Наименование), с признаком 

«Добавлено этим АЗР». 

При заполнении этого значения для позиции «Работа с вложенными материалами», 

для всех вложенных материалов будет выполнено автоматическое сопоставление с 

материалами выбранной работы по номеру по пункту сметы. 

 

В загружаемом в АЗР файле Excel система будет автоматически пытаться искать (для 

блокируемых позиций) кандидатов на заполнение ссылки «Позиция заменена на» по 

номеру по пункту сметы (среди позиций, добавляемых этим Excel). 
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 При удалении новой позиции из АЗР, если она выбрана в другой позиции в поле 

замены, то ссылка на такую позицию будет очищена. 

 Если в АЗР выбрать причину замены работ «Передача другому подрядчику», 

тогда для всех позиций этого АЗР ссылка «Позиция заменена на» будет очищена. 

 

Сохранение акта 

Можно сохранить введенные данные по акту нажатием кнопки «Сохранить» внизу 

экрана (перейти вниз экрана можно клавишей «End»), либо перевести акт на согласование. 

 

 

Рисунок 46. Создание/редактирование категории акта замены работ 
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Рисунок 47. Создание/редактирование позиции акта замены работ 

8.3.3. Компенсация округлений при приведении объема работы к 

выполнению 

Если в АЗР корректируется количество по работе и при этом оно становится равным 

выполнению (т. е. количество приводится к выполнению), тогда во избежание расхождения 

стоимости выполненных работ с итоговой стоимостью по договору, стоимость «Стало» в АЗР 

берется как сумма стоимости выполнения по данной работе (по всем актам КС-2 с этой 

работой). 

Эта стоимость сохраняется в позиции АЗР и от нее уже рассчитывается изменение 

стоимости. 

8.3.4. Редактирование позиций сметы АЗР через Excel 

Разрешение «Акт замены работ – Редактирование» имеет право в статусе «АЗР 

«Черновик» выгружать и загружать позиции АЗР. 

Кнопка «Выгрузить работы АЗР» формирует файл Excel, содержащий текущие 

позиции АЗР. В данном файле можно: 

1. изменить количество в существующей позиции; 

2. добавить новые строки (категории и работы), при этом необходимо корректно 

и последовательно заполнить номер по смете, так как это единственный вариант как в файле 

Excel можно определить иерархию записей; 

3. для добавляемых работ проставлять признак в столбец «Материал»: 
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– «БМ» для работ с видом «работа без материала; 

4. для добавляемых материалов в работу проставлять признак в столбец 

«Материал»: 

– «Н» для позиций с видом «Номинированный материал: 

– «НН» для позиций с видом «Неноминированный материал»;  

– «Д» для позиций с видом «Давальческий материал». 

 

При дублировании (копировании и добавлении) строк в файле Excel необходимо: 

– отобразить скрытые столбцы справа от табличной части, содержащие 

идентификаторы строк АЗР; 

– скопировать и вставить сроки; 

– во вставленных строках очистить значения идентификаторов, чтобы новые 

записи создались корректно. 

 

Файл загрузки должен соответствовать примеру файла, скачиваемому по ссылке 

«Скачать пример файла для загрузки» и проходить проверки (см. п. п. 8.3.5). 

 

Кнопка «Загрузить работы АЗР» загружает обновленный файл с позициями. В 

качестве ключевого поля будет использован столбец с ID позиции, если он заполнен, в 

противном случае будет использоваться номер по пункту сметы. 

 

При загрузке необходимо обязательно: ИЛИ выбрать объект в поле «Объект» блока 

«Загрузка данных», ИЛИ указать значения в колонке «Объект» файла для загрузки. 

 

 

Рисунок 48. Загрузка позиций акта замены работ через Excel 

 Нужно понимать, что только конечная позиция в иерархии может быть 

работой. Если по нумерации под позицией следует вложенная работа, то такая 

позиция автоматически считается категорией. 

 При обнулении объема в существующих позициях расценки обнуляются 

автоматически. В случае, если в строках с обнуленным количеством не обнулены 

расценки, то выводится сообщение "Необходимо обнулить расценки в строках с 

обнуленным количеством" на этапе отправки документа на согласование. 
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 Если уже было сохранено обнуленное кол-во по позициям и его изменяют на 

какое-то другое значения, то при этом автоматически удаляется изменения 

стоимости по расценкам. 

 Отсутствует возможность перемещения позиций в АЗР договора СП. 

Данная возможность присутствует только у Заказчика и администратора 

системы. 

8.3.5. Проверка загружаемых позиций АЗР 

Загрузка файла Excel начнется только при успешном выполнении следующих 

проверок: 

1. проверка уровня вложенности (регулируется администратором); 

2. наличие родителя у позиции; 

3. корректность заполнения номеров по смете; 

4. наличие уровня объекта в АЗР; 

5. заполнение обязательных полей: 

– Наименование — обязательно для всех позиций; 

– Объект — если не выбран объект при загрузке файла; 

– Единица измерения и Количество — обязательны, если запись является 

позицией, то есть вложена в другую позицию или в неё вложены позиции с признаком 

материала; 

– Номер по смете — обязательно, если позиция добавлена этим АЗР; 

– Тип позиции — обязательно, если родительская позиция имеет тип «Работа с 

вложенными материалами»; 

– Количества было/стало и расценки должны быть числами; 

– Внешний идентификатор – максимум 255 символов; 

– Код – максимум 1024 символа; 

– Номер по смете – максимум 45 символов; 

6. проверка на уникальность: один корневой объект может быть указан в АЗР 

только один раз; 

7. существование связанных записей для следующих значений полей в 

соответствующих справочниках: 

– Объект; 

– Вид работ; 

– Классификатор работ; 

– Вид позиции; 

8. валидация количества: количество «Стало» должно быть больше или равно 

нулю. 
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8.4. Перевод акта замены работ на согласование 

Под дополнительными свойствами акта отображается блок смены статуса акта. С его 

помощью можно отправить акт на согласование (или на повторное согласование). 

 При отправке акта на согласование акт автоматически сохраняется. 

После отправки акта замены работ на согласование, страница акта переходит в 

режим просмотра. На ней можно контролировать ход согласования акта замены работ. 

 

Заказчику запрещено отправлять на согласование АЗР, в котором: 

– не было выполнено никаких изменений в смете; 

– есть хотя бы одна категория без работ; 

– не заполнено хотя бы одно обязательное поле.  

 Ограничения пользователей исполнителя по отправке акта замеры работ 

на согласование отличаются от ограничений Заказчика. 

  

8.5. Согласование акта замены работ  

Можно оставить комментарий по добавленной позиции в отдельном поле, нажав 

на значок « ». 

Синий значок « » означает, что по данной работе был оставлен комментарий. 

Нажатие на значок открывает окно с комментариями согласующих (см. Рисунок 49). 

 

Согласующие также могут оставить комментарий по измененным позициям. При 

добавленных комментариях будет отображен значок « », которые Исполнителю нужно 

учитывать при работе с АЗР. 

 

После положительного решения всех согласующих система переводит акт в статус 

«Утвержден». После этого Заказчик создаст из АЗД дополнительное соглашения для 

внесения изменений в работы договора. 

При утверждении АЗР файлы печатных форм АЗР в зависимости от настроек 

администратора могут автоматически сохраняться в блок «Файлы» текущего АЗР, а также в 

блок Файлы ДС, который будет создан из данного АЗР. 

 

 

Рисунок 49. Комментарии согласующих по работе 
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9. Работа с заявками на аванс 

9.1. Общие сведения 

Заявка на аванс создается Исполнителем для инициирования выплаты аванса 

Заказчиком Исполнителю, проходит согласование, после чего Заказчик на основании заявки 

запускает процесс оплаты в своих информационных системах. 

Заказчик также в отдельных случаях может самостоятельно создавать заявку на 

аванс. 

 В системе отсутствует возможность создать заявку на аванс, если 

статус действия договора «Аннулирован». 

 

 

9.2. Создание заявки на аванс  

Исполнитель создает заявку на аванс со страницы договора (см. п. п. 4.3) или со 

страницы актуального отдельного ДС (см. п. п. 6.1). 

При наличии у Исполнителя доступа на редактирование полей, справа от них будет 

отображаться значок . 

Заявка на аванс по договору создается со страницы договора (см. Рисунок 50) в 

статусе «Согласование» или «Утвержден».  

Заявка на аванс по отдельному ДС создается со страницы актуального отдельного 

утвержденного ДС, при этом в заявку проставляется ссылка на данное ДС. 

 

Рисунок 50. Создание заявки на аванс 

При создании заявки на аванс есть возможность выбрать тип аванса (см. Рисунок 

51). 
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Если в договоре СП или в актуальном ДС с признаком «Отдельное» имеются 

позиции с типом «Номинированный материал» или «Работа с номинацией по материалам», 

а также заполнено поле «Сумма аванса (кроме номинированных материалов), руб.:» то 

будет возможность создать «Заявку на аванс» с типом аванса «За номинированный 

материал». 

Если в договоре СП или актуальном ДС с признаком «Отдельное», а также 

заполнено поле «Сумма аванса по номинированным материалам, руб.», то будет 

возможность создать «Заявку на аванс» с типом аванса «Аванс подрядчику». 

При отсутствии условий по возможности создать «Заявку на аванс» по обоим типам 

аванса будет выведено предупреждение (см. Рисунок 52). 

 

Рисунок 51. Выбор типа аванса при создании заявки на аванс 

 

Рисунок 52. Сообщение при невозможности создания аванса 

После выбора типа аванса, будет открыта форма создания (см. Рисунок 53) с 

возможностью заполнить поля: 

– признак «По распорядительному письму»; 

– «Ожидаемая дата платежа»; 

– «Описание»; 

Признак «По распорядительному письму» для типа аванса «За номинированный 

материал» будет автоматически проставлен и не подлежать редактированию. 
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Рисунок 53. Создание заявки на аванс с типом «Аванс подрядчику» 

 

9.3. Страница заявки на аванс 

9.3.1. Общие сведения 

На странице заявки на аванс Исполнитель заполняет основную информацию по 

заявке на аванс. 

На странице отображаются (см. Рисунок 54): 

1. информация о заявке и договоре; 

2. кнопка удаления заявки; 

3. блок работы с файлами заявки (загрузка файлов к самой заявке, например 

скан-копий распорядительных писем); 

4. блок управления статусом и принятия решения по заявке; 

5. сводная информация о сумме аванса по договору и по заявкам на аванс в 

разных статусах, в том числе остаток аванса (отображается только в незавершенных заявках 

на аванс для контроля суммы остатка аванса). 
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Рисунок 54. Страница заявки на аванс  

9.3.2. Редактирование строк заявки с типом «Аванс за номинированный 

материал» 

В заявке на аванс с типом «Аванс за номинированный материал» необходимо 

наполнить табличную часть перечнем номинированных материалов, за которые 

Исполнитель планирует получить аванс. 

Для наполнения табличной части необходимо нажать кнопку «Выбрать материал». 

При нажатии кнопки будет выведено модальное окно «Выбрать номинированный 

материал» с возможностью выбора номинированных материалов, а также работ с 

признаком «Работа с номинацией по материалам» из договора из актуального отдельного 

ДС, в зависимости от того, из какого документа создана заявка (см. Рисунок 55). Выбор 

позиций в модальном окне осуществляется чек-боксами. Отмеченные чек-боксами позиции 

попадают в табличную часть заявки на аванс, после нажатии кнопки «Сохранить». 

При повторном открытии модального окна «Выбрать номинированный материал» 

чек-боксы автоматически заполняются выбранными ранее позициями. 

При снятии чек-бокса с позиции в модальном окне «Выбрать номинированный 

материал», после закрытия, данная позиция удалится из табличной части по 

номинированным материалам. 

 

По выбранным записям (см. Рисунок 56) пользователь должен заполнить поля: 

– Получатель (выбор из справочника контрагентов); 

– Статус поставки материала; 

– Сумма аванса, требуемая под данный материал.  
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Рисунок 55. Выбор номинированного материала 

 

 

Рисунок 56. Табличная часть заявки на аванс с типом «За номинированный материал» 

 

По каждой записи табличной части пользователь может загрузить файл или выбрать 

файл из ранее загруженных (см. Рисунок 57). Это может быть, например, скан-копия счета на 

закупку этого материала. 

 

Рисунок 57. Выбор файлов для позиции 

 

9.3.3. Редактирование строк заявки с типом «Аванс подрядчика» 

В заявке с типом «Аванс подрядчика» необходимо заполнить табличную часть 

строками (см. Рисунок 58) – каким получателям необходимо выплатить аванс по 

распорядительному письму, либо указать самого Исполнителя в качестве получателя. 
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Для наполнения табличной части по получателям, необходимо нажать кнопку 

«Добавить получателя». При нажатии кнопки будет выведена запись, с возможностью 

выбора «Получателя» и заполнения полей значениями «Код» и «Сумма аванса». У 

пользователя также доступно удаление записей, с помощью кнопки «Удалить» напротив 

каждой записи. 

 

Рисунок 58. Табличная часть заявки на аванс с типом «Аванс подрядчика» 

 

По каждой записи табличной части пользователь может загрузить файл или выбрать 

файл из ранее загруженных (см. Рисунок 57). Это может быть, например, скан-копия письма-

распоряжения. 

 

9.4. Перевод заявки на аванс на согласование 

Под дополнительными свойствами заявки отображается блок смены статуса заявки. 

Исполнитель может отправить заявку на согласование после заполнения (или на повторное 

согласование). 

При выводе «Заявки на аванс» из статуса «Черновик» осуществляются следующие 

проверки: 

− сумма остатка по выбранному в данной заявке типу аванса не меньше нуля; 

− в табличной части есть хотя бы одна строка с ненулевой Суммой аванса. 

После успешного завершения согласования заявки на аванс она будет переведена в 

статус «Утвержден» и передана в информационные системы Заказчика для осуществления 

выплаты. 

 

При любом изменении статуса заявки на аванс все пользователи контрагента, 

имеющие доступ к договору, будут получать «Уведомление исполнителя об изменении 

статуса заявки на аванс». 

 

9.5. Завершение работы с заявкой на аванс 

После осуществления оплаты, заявка автоматически будет переведена в статус 

«Выплачен». 

В отдельных случаях заявка может быть переведена в статус «Аннулирован», в этом 

случае она не будет участвовать в расчетах остатка аванса по договору. 

 В системе отсутствует возможность создать акт КС-2, если статус 

действия договора «Аннулирован». 
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10. Работа с актами КС-2 

10.1. Общие сведения 

С помощью акта КС-2 Исполнитель подает объемы по работам, выполненным за 

период. 

Если в договоре указаны интервалы приемки по актам КС-2, то контрагент при 

наступлении интервала, получит «Уведомление контрагенту о необходимости подготовки 

пакета документации к закрытию выполнения». 

 

Акт КС-2 может быть обычным, созданным Исполнителем, а может быть 

сторнирующим. 

Сторнирующий акт КС-2 создается при утверждении ДС, если хотя бы одна работа 

ДС удовлетворяет хотя бы одному из следующих условий: 

1. количество «Стало» в ДС меньше суммарного принятого выполнения по этой 

работе: по каждой такой работе будет создана одна корректирующая строка с количеством 

= «Выполнено» – «Стало» по текущим расценкам. 

2. расценки в ДС были откорректированы: по каждой такой работе будет создано 

две корректирующие строки: 

– с количеством = «Выполнено» по старым расценкам (с признаком «Сторно»); 

– с количеством = «Выполнено» по новым расценкам (без признака «Сторно»). 

 

Такие работы в ДС будут отмечены значком . 

В акте КС-2 они также будут отмечены значком  и получат следующие свойства: 

– По такой работе Исполнитель не сможет ввести выполнение. 

– Стоимость по договору и стоимость с начала работ будут не заполнены.  

 

10.2. Создание акта КС-2 

10.2.1. Общие сведения 

Исполнитель создает акт КС-2 со страницы договора (см. п. п. 4.3) или со страницы 

отдельного ДС (см. п. п. 6.1). 

При наличии у Исполнителя доступа на редактирование полей, справа от них будет 

отображаться значок . 

 Есть возможность создавать акт КС-2 и отправлять его на согласование, 

при ДС, находящемся в статусе «Согласование» (регулируется настройками 

системы). 

 Имеется запрет на создание нового акта КС-2, пока статус предыдущего 

акта не станет «Оригинал получен» (регулируется настройкой системы). 
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10.2.2. Ограничения по созданию акта КС-2 (и переводу в черновик): 

Для отдельного ДС, запрещено создание акта КС-2, если:  

– ДС не актуальное; 

– есть другой акт КС-2 в неутвержденном статусе, связанный с этим ДС. 

Для договора запрещено создание акта КС-2, если: 

– нет работ договора, не связанных с отдельными ДС; 

– есть акт КС-2 в неутвержденном статусе, у которого ссылка на ДС пустая или 

ссылается на ДС без признака «отдельное»; 

– есть неутвержденное не отдельное ДС (с работами). 

Запрещено переводить в статус «Черновик» акт КС-2 по смете договора (т.е. у 

которого ссылка на ДС пустая или ссылается на не «отдельное» ДС) в следующих случаях 

(зависит от настройки администратора): 

– если есть другой акт КС-2 по смете договора в неутвержденном статусе; 

– если есть другой акт КС-2 по смете договора в утвержденном статусе с 

номером, большим чем у текущего; 

– есть неутвержденное ДС по смете договора. 

Запрещено переводить в статус «Черновик» акт КС-2, ссылающийся на отдельное 

актуальное ДС в следующих случаях (зависит от настройки администратора): 

– если есть другой акт КС-2 по этой отдельной смете в неутвержденном статусе; 

– если есть другой акт КС-2 по этой отдельной смете в утвержденном статусе с 

номером, большим чем у текущего. 

Запрещено переводить в статус «Черновик» акт КС-2, ссылающийся на «отдельное» 

неактуальное ДС. 

10.2.3. Автоматическое заполнение акта КС-2 при создании 

При создании акта КС-2 система автоматически заполняет поля: 

– ссылка на ДС и договор; 

– «Номер акта» (следующим номером в рамках договора); 

– Текст для поля «Проект»; 

– Текст для поля «Объект»; 

– данные по сторонам договора; 

– ФИО и должности подписантов (могут браться из договора или из карточки 

контрагента в зависимости от настройки администратора); 

– «Ставка НДС» берется из отдельного ДС, если КС-2 создан из такого ДС, иначе из 

договора; 

– «Сумма НДС» может быть задано вручную администратором (если в данном акте 

КС-2 нестандартная логика расчета) или рассчитывается по типовой формуле от суммы акта 

и ставки НДС из данного документа. 
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Система автоматически заполняет набор работ акта КС-2 набором работ из сметы 

отдельного ДС или договора (в зависимости от того, откуда был создан акт). 

 При одновременном создании актов КС-2 разными пользователями может 

возникнуть предупреждение: «Происходит параллельная загрузка данных в акт 

КС-2 – попробуйте чуть позже». 

 Администратор может вручную вводить значение поля «Сумма НДС», в 

акте КС-2, тогда именно эта сумма пойдет в печатные формы по данному акту. 

Если в поле «Сумма НДС» пусто, то по такому акту сумма НДС будет 

рассчитываться автоматически от суммы работ акта по ставке НДС из 

данного акта. 

 В актах КС-2 осуществляется построчное сохранение введенных данных. 

Для пересчета поля «Стоимость руб.» необходимо нажать кнопку «Сохранить». 

10.2.4. Создание акта КС-2 при интеграции с Базис-недвижимость 

Интеграция с «Базис-недвижимость» возможна по всем или только по отдельным 

договорам. 

При создании Акта КС-2 по договору, связанному с «Базис-недвижимость»: 

– автоматически заполняются объемы в акте КС-2; 

– объёмы проверяются на непревышение остатка (при необходимости объем за 

период ограничивается остатком); 

– запрещается ручное редактирование объемов; 

– строки с признаком «Сторно» не включаются во взаимодействие с «Базис-

недвижимость». 

10.2.5. Создание сторнирующего акта КС-2 

Исполнитель может обнаружить, что в системе уже создан сторнирующий акт КС-2, 

отмеченный значком: . В этом случае не нужно создавать новый акт КС-2, а необходимо 

наполнить выполненными объемами уже созданный акт «Сторно». 

 

Сторнирующий акт КС-2 создается при утверждении ДС, если хотя бы одна работа 

ДС удовлетворяет хотя бы одному из следующих условий из п. п. 10.1. 

В акте КС-2 они будут отмечены значком  и по такой работе Исполнитель не 

сможет изменить выполнение. 

 

В позициях, у которых в ДС заполнено поле «Позиция заменена на», автоматически 

рассчитывается значение в поле «Количество за отчетный период» как количество из 

связанной сторно-позиции × (-1). Также на вкладке «Компенсация стоимости» для сторно-

позиций с номинацией, у которых была такая замена, будут скопированы все УПД по 

замененным строкам из всех актов КС-2 договора, и рассчитана сумма компенсации. 
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10.3. Заполнение заголовка акта КС-2 

Исполнитель при заполнении полей акта КС-2 может (см. Рисунок 59):  

1. редактировать поля, справа от которых есть значок  (их наличие и 

возможности по заполнению зависят от настроек администратора): 

– «Дата с» и «Дата по» (могут ограничиваться датой договора, датами ДС, датой 

запрета редактирования, датами других актов КС-2 в зависимости от системных настроек); 

– «Дата составления» (в зависимости от настроек может автоматически 

проставляться равной «Дате по» и может быть недоступно для редактирования); 

– «ФИО директора Исполнителя» и «Должность директора Исполнителя» из 

договора; 

– поля удержаний (в том числе зачета всех типов авансов, если системные 

настройки разрешают ввод удержания аванса в акте КС-2; при этом вводимая сумма будет 

проверяться на непревышение незачтенного остатка аванса соответствующего типа); 

– признак автоматического создания акта КС-3 (см. п. п. 11.2). 

2. загружать файлы (может быть ограничено администратором); 

3. генерировать доступные печатные формы; 

4. удалить акт КС-2 (только в статусе «Черновик»); 

5. если по акту КС-2 в статусе «Черновик» выводится предупреждение «По 

данным работам появилось новое дополнительное соглашение», тогда Исполнитель 

может кнопкой «Обновить из ДС» обновить позиции и ссылку на ДС, после этого необходимо 

будет заново проверить ввод выполнения по позициям акта; 

6. кнопкой «Заполнить по остаткам» автоматически заполнить значения по 

выполнению за отчетный период данными из остатка по работам (см. Рисунок 61); 

7. установить флажок «Разрыв страницы», который добавит принудительный 

разрыв страницы в печатной форме акта КС-2 (см. п. п. 10.10); 

8. установить флажок «Свернуть разделы без выполнения» (см. п. п. 10.10). 

 

Рисунок 59. Заполнение шапки акта КС-2 
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 Администратор может запретить пересечение по периодам актов КС-2, не 

ссылающимся на «отдельное» ДС, а также актов КС-2, ссылающимся на 

конкретное «отдельное» ДС. 

Виджет расчета остатка удержания аванса 

В акте КС-2 в статусе действия «Черновик» и «Согласования» будет выводиться 

виджет (см. Рисунок 60) (в случае, если на проекте предполагается работа с авансами в акте 

КС-2). 

 

Рисунок 60. Виджет расчета остатка удержания аванса 

 

Если акт КС-2 создается из ДС с признаком «Отдельное», то в виджете будут 

обрабатываться только «Заявки на аванс» в статусе «Выплачен», связанные со всеми ДС из 

цепочки данного ДС с признаком «Отдельное». 

Если акт КС-2 не связан с ДС с признаком «Отдельное», то в виджете будут 

обрабатываться только «Заявки на аванс» в статусе «Выплачен», не связанные с ДС. 

 

10.4. Ввод выполнения по акту КС-2 Исполнителем 

10.4.1. Общие сведения 

Исполнитель может выполнить следующие операции по вводу выполнения: 

1. ввести выполненный объем в позиции акта КС-2, по которым есть ненулевое 

количество в блоке «Осталось выполнить по договору», при этом происходит расчет 

стоимости работы: 

– если количество не равно оставшемуся, то стоимость рассчитывается как 

произведение количества на сумму единичных расценок по работе, округленное до сотых; 

– если количество равно оставшемуся, то стоимость берется из остатка стоимости 

по этой работе. 

 Наличие значка  «сторно» говорит о том, что по данной работе создана 

корректировка в соответствии с дополнительным соглашением, заключенным 

между Заказчиком и Исполнителем. По таким строкам ввести выполнение 

нельзя. 

2. если введено к-во, большее, чем остаток, то такая операция будет запрещена, 

о чем будет выведено предупреждение; 

3. выбрать признак предоставления исполнительной документации (см. 

п. п. 10.7.1); 
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4. проставить автоматически признак предоставления ИД по всем строкам, в 

которых введено выполнение; 

5. ввести свой комментарий по позиции. 

При наличии более одного объекта в смете, над позициями акта появляется блок 

фильтров, позволяющих фильтровать позиции акта по объектам. 

 При отклонении акта Заказчиком, справа от объектов, по работам 

которых были даны замечания, отображается значок « ». 

 

В табличной части «Работы КС-2» отображаются позиции акта КС-2 (логика 

отображения иерархии и цветовая индикация аналогична позициям договора, см. 

п. п. 4.3.4). 

 

Если сумма по строкам табличной части («Итого работ») отличается от сохраненной 

стоимости акта КС-2, то рядом со значением «Итого работ» отображается 

предупреждающий красный треугольник. 

 

Если в связанном акте КС-3 будет отличаться дата составления, тогда в КС-2 будет 

выводиться предупреждение: «В связанном акте КС-3 отличается дата составления».  

 

Напротив каждой позиции с типами «Номинированный материал» или 

«Неноминированный материал» будет выводиться норма расхода. Она рассчитывается 

следующим образом: к-во данной позиции \ к-во по родительской работе по договору. 

 

У Исполнителя есть возможность выгрузить данные акта КС-2 в Excel, заполнить 

объем выполнения, признак наличия ИД и комментарий непосредственно в Excel и затем 

загрузить обратно. 

 

Рисунок 61. Блок «Работы акта КС-2» 
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10.4.2. Расчет гарантийного удержания 

Логика расчета суммы гарантийного удержания зависит от типа расчета ГУ, 

выбранного в договоре: 

– Без расчета ГУ; 

– От полной суммы работ – ГУ будет рассчитываться от суммы работ, с учетом 

материалов, но без учета компенсации стоимости по номинированным материалам; 

– Только от стоимости работ – ГУ будет рассчитываться от суммы работ без учета 

материалов и без учета компенсации стоимости по номинированным материалам; 

– От полной стоимости с учетом компенсации – ГУ будет рассчитываться от 

стоимости работ с учетом материалов и с учетом суммы компенсации стоимости 

номинированных материалов. 

В любом случае система не будет учитывать в расчете ГУ позиции договора с 

признаком «Не рассчитывать гарантийное удержание». 

 При изменении значения в поле «Объем в кол.» на вкладке «Компенсация 

стоимости» акта КС-2 и последующем пересчете компенсации, значение поля 

«Гарантийное удержание» будет автоматически обновляться в соответствии 

с актуальными данными. 

10.5. Работа с резервами 

Если администратором активирована возможность работы с резервами, то в акте 

КС-2 для Исполнителя в режиме ввода выполнения в работах, по которым возможен ввод 

выполнения, и при этом есть ранее начисленный стройконтролем резерв, то будет выведено 

поле ввода «в т.ч. резерв», в которое Исполнитель может ввести объем резерва, который 

предполагает списать с этим выполнением.  

При этом система проверит, что введенное значение не превышает значения «в т.ч. 

резерв». 

 

Рисунок 62. Работа с резервами в акте КС-2 

Далее значение будет проходить согласование специалистом стройконтроля. 
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10.6. Сохранение акта 

Исполнитель может сохранить введенные данные по акту нажатием кнопки 

«Сохранить» внизу экрана (перейти вниз экрана можно клавишей «End»), либо перевести 

акт на согласование. 

 При сохранении акта производится дополнительный контроль текущих 

остатков по работам акта. Если по какой-то причине по работе изменился 

остаток и введенное выполнение его превышает, тогда введенное выполнение 

будет автоматически пересчитано. 

 

10.7. Работа с исполнительной документацией по акту КС-2 

10.7.1. Ручная простановка признака предоставления ИД 

По каждой работе, по которой Исполнитель ввел выполнение в акте КС-2, 

необходимо указать признак наличия исполнительной документации (такая возможность 

может быть включена в настройках портала): 

– ИД предоставлена (если ИД передана Исполнителем Заказчику и принята 

Заказчиком); 

– предоставлено гарантийное письмо (скан письма должен быть загружен в блоке 

«Файлы»); 

– ИД не требуется (по работам, которые не требуется предоставления ИД). 

При указании признака «Предоставлено гарантийное письмо», у пользователя 

появляется возможность указывать дату предоставления ИД по позиции. 

 В случае, если по документу из раздела ИД установлен признак закрытия 

(«Признак закрытия документа»), его нельзя будет привязать к акту КС-2. 

10.7.2. Автоматическая загрузка исполнительной документации 

Во вкладке «Документы» отображается табличная часть с перечнем 

исполнительной документации. 

При наличии интеграции текущего проекта с BuildDocs, в эту вкладку будут 

загружены все документы, которые были созданы Исполнителем в этой системе.  

10.7.3. Ручное добавление ИД 

Имеется возможность вручную создавать/привязывать документ, с помощью 

кнопок «Создать документ» и «Привязать документ» (доступно только в статусе действия 

«Черновик» акта КС-2) (см. Рисунок 63). 

При нажатии кнопки «Создать» на странице списка документов акта открывается 

модальное окно по созданию документа (см. Рисунок 64). Поле «Проект» заполняется 

автоматически проектом из договора и изменению не подлежит. Имеется возможность 
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прикреплять файлы. После заполнения полей и загрузки файлов можно сохранить документ 

кнопкой «Сохранить». При этом создается связь с договором/актом, по которому создается 

документ. Кнопкой «Отменить» отменяется создание документа. 

При нажатии на кнопку «Привязать» выводится модальное окно, в котором 

отображаются ранее созданные документы согласно условиям: «Дата начала» документа, 

меньше «Даты по» акта И «Дата окончания» документа больше, чем «Дата с» акта (см. 

Рисунок 65). 

Все документы, связанные с данным актом, отмечены флажками. Есть возможность 

флажками выбрать документы (или снять выбор) и кнопкой «Привязать» обновить связи 

данного акта с выбранными документами, а кнопкой «Отменить», закрыть данное окно без 

изменений. 

 

Документы можно отфильтровать по виду, разделу и по периоду (месяц берется от 

даты документа). Осуществляется поиск документов по номеру, наименованию и описанию. 

 

Рисунок 63. Вкладка «Документы» в актах КС-2 

 

Рисунок 64. Модальное окно «Создание документа» 
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Рисунок 65. Модальное окно «Привязка документа» 

При отправке на согласование акта КС-2 система проверяет, что если в работах, по 

которым заявлено выполнение выбрано «По гарантийному письму», то к акту КС-2 должно 

быть привязано хотя бы одно гарантийное письмо, иначе будет выводиться 

предупреждение «Необходимо связать данный акт с гарантийным письмом» (см. Рисунок 

66). 

 

Рисунок 66. Предупреждение «Необходимо связать данный акт с гарантийным письмом» 

 

10.8. Работа с компенсациями стоимости по номинированным материалам 

10.8.1. Общие сведения 

Данный раздел описывает работу с компенсацией стоимости по номинированным 

материалам для случаев, когда такая схема применяется на проекте. 

В статусе «Компенсация стоимости» акта КС-2 подрядчику доступна для 

редактирования вкладка «Компенсация стоимости», где он должен занести информацию о 

первичных документах, на основании которых производилась закупка материалов, 

стоимость которых в смете договора была номинирована Заказчиком. 
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 Наличие в акте КС-2 вкладки «Компенсация стоимости» регулируется 

настройками администратора системы. 

Если в акте КС-2 есть строки с типом «Номинированный материал» и «Работа с 

номинацией по материалам» с признаком «Сторно», то по таким строкам будут выводиться 

все строки компенсации стоимости (только для чтения) из всех актов КС-2 этого договора с 

расчетом корректировки значения по компенсации стоимости. 

10.8.2. Ввод УПД для расчета компенсаций 

На вкладке «Компенсация стоимости» выводятся наименования агрегированных 

материалов (строки из позиций акта КС-2 с видом «Номинированный материал, 

сгруппированные по «Видам работ», «Наименованию» и «Ед. изм.»). 

Фильтром «Только заявленные» на вкладке можно оставить только записи 

агрегированных материалов, по которым введено выполнение в связанном акте КС-2. 

 

Для каждого агрегированного материала выводится перечень сканов счетов из 

табличных частей связанных с этим актом КС-2 «Заявок на аванс», в которых указан данный 

материал/ЕИ. 

Исполнителю необходимо по каждой позиции, по которой он производил закупку 

материалов, использованных в данном периоде, по каждому такому материалу внести 

перечень УПД, подтверждающих закупку (см. Рисунок 67). 

По каждой строке УПД необходимо загрузить скан УПД в виде файла или выбрать 

один из УПД, уже ранее загруженных по этому КС-2. 

 Значения в полях «Дата счета» и «Дата УПД» валидируются на 

непревышение значений в поле «Дата составления» акта КС-2. 

После ввода «Объем по УПД» и «Цена, руб.», то автоматически пересчитываются: 

– значение в поле «Стоимость по УПД, руб.», с возможностью скорректировать его 

вручную; 

– подытог по полю «Стоимость по УПД, руб.» по этому агрегированному материалу. 

Также есть возможность ввести значение «Стоимости по УПД, руб.», в этом случае 

пересчитается поле «Цена, руб.». При этом «Стоимость по УПД, руб.» не будет 

пересчитываться при изменении «Объёма по УПД». 

 Поле «Цена, руб.» может быть отключено для заполнения 

администратором. 
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Рисунок 67. Вкладка «Компенсация стоимости» акта КС-2, добавление УПД 

10.8.3. Расчет объема в единицах измерения сметы и расчет компенсации 

После добавления всех УПД, Исполнитель должен рассчитать объем 

использованных материалов, в единице измерения, указанной в агрегированной строке 

материала сметы, по которой загружаются УПД и внести значение в поле «Объём в <ЕИ>». 

После ввода данного значения заблокируется дальнейшая возможность 

добавления УПД по этому агрегированному материалу. Но будет разрешено удалять и 

прикладывать сканы УПД. 

 

Рисунок 68. Вкладка «Компенсация стоимости» акта КС-2, зафиксирован объем по материалу 

 

После ввода значения в поле «Объём в <ЕИ>» по каждой строке данного 

номинированного материала будут рассчитаны: 

− «Расчетная средняя цена» (как подытог «Стоимость по УПД, руб.» / «Объём в 

<ЕИ>»); 

− «Превышение цены» (как «Расчетная средняя цена» минус «Цена по 

договору»); 

− «Компенсация, руб.» (как «Превышение цены» * «К-во материала за 

период», округленное до сотых). 
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Рассчитанное значение поля «Компенсация стоимости номинированных 

материалов за период, руб.», также будет автоматически сохранено в позицию акта КС-2. 

После будет выведена кнопка «Пересчитать компенсации». При нажатии кнопки 

будет пересчет и пересохранение значений по номинированному материалу (например, в 

случае корректировки объемов за период или иных случаях). Также можно пересчитать 

компенсации по всем строкам кнопкой «Рассчитать компенсацию» в шапке документе. 

 

В случае, если введена строка табличной части УПД, но по ней имеются связанное 

незаполненное значение «Объём в <ЕИ>», незаполненные связанные с ней значения 

«Компенсация, руб.» или нет связи строки УПД с файлом скан-копии, то в акте КС-2 будет 

выведено предупреждение «Имеется строка материала с незаполненным значением 

«Объём в <ЕИ>» (см. Рисунок 69). Такой акт нельзя будет направить на согласование.  

 

Рисунок 69. Вкладка «Компенсация стоимости» акта КС-2, блокировка отправки на согласование 

10.8.4. Расчет компенсации стоимости по строкам «сторно» с учётом 

предыдущих выполнений 

При создании акта КС-2 с позициями «сторно», система автоматически учитывает 

данные по предыдущим актам КС-2, выполняет расчет количества, нормы расхода, средней 

цены, превышения цены и итоговой суммы компенсации для позиций «сторно». 

Для каждой позиции сторно создаются отдельные записи с учетом родительской 

позиции и вида: «Номинированный материал» или «Работа с номинацией по материалу». 
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На страницах акта КС-2 Заказчика и Исполнителя реализована отдельная табличная 

часть «Корректировка компенсации» (расшифровка расчета компенсации) для каждой 

позиции, на которую ссылается сторно, отображающая актуальные данные по компенсации. 

Корректировка компенсации рассчитывается по следующей логике: 

- количество вычисляется как количество по строке сторно, приведенное к норме 

расхода позиции, на которую он связан; 

- стоимость по договору и превышение цены определяется из ранних выполнений 

строки сторно; 

- по связанной строке, на увеличенный по акту объем рассчитывается компенсация 

по текущей логике и данным из текущего акта, с очисткой данных при возврате акта в статус 

действия «Черновик». 

 

Для позиций, связанных с другими позициями, добавлен визуальный значок связи, 

при наведении на который, отображается модальное окно с информацией о связанной 

позиции. 

 

Рисунок 70. Связи с позициями 

10.8.5. Фиксация компенсаций стоимости в дополнительных соглашениях 

После создания дополнительного соглашения с типом «Компенсация стоимости 

материалов», в актах КС-2, которые с ним связаны, отобразится поле «ДС с компенсацией 

стоимости» (является гиперссылкой на данное ДС). 

Если поле не заполнено, то оно выведено не будет.  

 

 

10.9. Списание давальческих материалов 

10.9.1. Общие сведения 

Данный раздел описывает работу с вкладкой «Списание ДМ» подрядного акта КС-2. 

 

В статусе «Списание ДМ» акта КС-2 подрядчику доступна для редактирования 

вкладка «Списание ДМ», где он должен занести информацию об объёмах использованного 
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давальческих материалов в рамках работ, выполнение по которым подрядчик подал в 

текущем акте КС-2. 

 Наличие в акте КС-2 вкладки «Списание ДМ» регулируется настройками 

администратора системы. Наличие у пользователей Исполнителя доступа к 

заполнению данной вкладки также регулируется администратором системы. 

 

Если по договору есть позиции в документах Приёмки (М-15) с остатком, то, то по 

такие позиции будут выводиться на вкладке «Списание ДМ» для заполнения. 

 

Если по какому-то материалу не было остатка при переводе акта КС-2 в статус 

«Списание ДМ», а затем такой остаток появился, то для появления такого материала на 

вкладке необходимо повторно перевести акт КС-2 в статус «Списание ДМ». 

 

Рисунок 71. Вкладка «Списание ДМ» акта КС-2  

 

10.10. Согласование акта КС-2 

10.10.1. Условия отправки акта КС-2 на согласование 

В договоре могут быть заполнены интервалы возможных дат запуска на 

согласование по актам КС-2. Тогда только в этот интервал дат у Исполнителя будет доступна 

кнопка отправки акта КС-2 на согласование. Исключение составляют акты, которые уже 

ранее были отправлены на согласование и вернулись на доработку Исполнителю. 

 

Запрещено отправлять на согласование акты КС-2, подпадающие под следующие 

условия (могут зависеть от настроек, заданных администратором): 

– дата составления меньше или равна дате запрета редактирования, 

установленной в системе администратором (или автоматически); 
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– дата составления не в текущем месяце; 

– если по договору присутствует ДС в статусе действия «Согласование» или 

«Согласование 1С», если «Период по» акта КС-2 больше или равен дате ДС; 

– текущая дата меньше, чем дата запрета редактирования документов, 

установленная администратором; 

– не заполнена информация на вкладке «Компенсация стоимости», если было 

выполнение по номинированным материалам, и работа со вкладкой включена в системе 

администратором. 

10.10.2. Постановка задач на согласование 

Пользователи, на которых назначены задачи согласования, получают уведомление 

«Необходимо принять участие в согласовании КС-2». 

 

По ссылке из электронного письма согласующий переходит в акт КС-2 для принятия 

решения. 

10.10.3. Работа с комментариями 

Исполнитель может оставить комментарий по работе в отдельном поле. 

Красный значок « » означает, что в приемке выполнения по данной работе было 

отказано на предыдущей итерации согласования. Нажатие на значок открывает окно с 

комментариями согласующих (см. Рисунок 72), последние комментарии отображаются 

сверху. 

 

Рисунок 72. Комментарии согласующих по работе 

10.10.4. Принятие решения по согласованию 

Исполнитель кнопкой «Печатная форма КС-2» формирует предварительную 

печатную форму акта КС-2 в режиме «Черновик» для проверки корректности формирования 

акта. 

В случае, когда после разбивки на страницы печатного документа PDF подписи 

попадают на отдельную от итогов страницу, пользователю необходимо проставить флажок 

«Разрыв страницы», который добавит принудительный разрыв страницы в печатной форме 

акта КС-2 между итогами табличной части и блоком подписей. 

В случае большого объема документа, по согласованию с Заказчиком (при наличии 

такой возможности в печатных формах конкретного Заказчика), Исполнитель может 

проставить флажок «Свернуть разделы без выполнения». При этом в печатной форме акта 
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КС-2 в разделах, в которых не было заявлено выполнение, не будут отображены работы, а 

будут отображены только сами разделы с подытогами. 

10.10.5. Перевод акта КС-2 на согласование 

Под дополнительными свойствами акта отображается блок смены статуса акта. 

Исполнитель может отправить акт на согласование (или на повторное согласование). 

 При отправке акта на согласование он автоматически сохраняется. 

После отправки акта КС-2 на согласование, страница акта переходит в режим 

просмотра. На ней исполнитель может контролировать ход согласования акта КС-2. 

10.10.6. Изменение статуса акта КС-2 

При изменении статуса акта КС-2 всем пользователя контрагента с доступом к 

данному договору будет направляться «Уведомление исполнителя об изменении статуса 

договора». 

 

10.11. Согласование акта КС-2 Исполнителем 

Пользователь, создавший акт КС-2, имеет к нему доступ в режиме согласования при 

назначении на него задачи согласования. 

В случае наличия у согласующих Заказчика замечаний только к заявленным 

объемам выполнения, исполнитель получает по электронной почте уведомление о 

назначении ему задачи на согласование акта КС-2. Это означает, что согласующие заказчика 

предложили иные объемы выполнения в поле «Другое количество» по одной или 

нескольким работам акта. 

По ссылке из электронного письма исполнитель переходит в акт КС-2 (см. Рисунок 

73). 

В акте над табличной частью появляется новый подытог: «Стоимость с учетом 

другого количества», в котором отображается стоимость акта, пересчитанная с учетом новых 

данных в поле «Другое количество». 

Если исполнитель согласен с предложенными заказчиком объемами 

Если исполнитель принимает решение о согласии с предложенным заказчиком 

«Другим количеством», тогда он: 

1. подтверждает массово все строки кнопкой « » в заголовке табличной части 

акта; 

2. подтверждает строки, в которых указано «Другое количество» вводом 

комментария в них. 

3. принимает положительное решение в общем по акту (кнопка «Подтвердить», 

см. Рисунок 74); 
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4. после этого акт становится «Утвержден», количество акта обновляется с 

учетом введенного «Другого количества», сумма выполнения по работам обновляется 

соответственно. 

 Изменение или неизменность количества при наличии введенного «Другого 

количества» после успешного согласования акта КС-2 устанавливается 

администратором. 

 

Рисунок 73. Страница согласования акта КС-2 

Если исполнитель хочет изменить предложенные заказчиком объемы 

В этом случае исполнитель: 

1. подтверждает массово все строки кнопкой « » в заголовке табличной части 

акта; 

2. вводит в «Другое количество» свой объем и вводит комментарий в них; 

3. принимает положительное решение в общем по акту (кнопка «Подтвердить», 

см. Рисунок 74); 

4. после этого акт переводится на новую итерацию согласования с Заказчиком. 
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Если исполнитель не согласен с объемами Заказчика и хочет переделать либо 

удалить акт КС-2 

В этом случае исполнитель: 

1. подтверждает массово все строки кнопкой « » в заголовке табличной части 

акта, при этом отклоняя отдельные строки акта (« »); 

2. ввести комментарий по отклоненным строкам акта и строкам с «Другим 

количеством»; 

3. отклоняет акт (кнопка «Отклонить», см. Рисунок 74), с вводом комментария; 

4. акта перейдет в статус «Отклонен» и потребует запуска на повторное 

согласование, либо может быть удален. 

 

Рисунок 74. Принятие решения по акту 

 Если в связанном акте КС-3 отличается дата составления с актом КС-2, то 

в акте КС-2 выводится предупреждение: «В связанном акте КС-3 отличается 

дата составления».  

 

10.12. Завершение согласования акта КС-2 

После завершения согласования акт КС-2 он примет статус «Утвержден». 

При этом автор акта КС-2 получит уведомление «Утверждение акта КС-2». 

11. Работа с актами КС-3 

11.1. Общие сведения 

С помощью акта КС-3 Исполнитель объединяет акты КС-2 и формирует сумму к 

оплате за период по договору. 
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11.2. Создание акта КС-3 

11.2.1. Общие сведения 

Исполнитель создает акт КС-3 со страницы договора подряда (см. п. п. 4.3). 

При наличии у Исполнителя доступа на редактирование полей, справа от них будет 

отображаться значок . 

При отправке на согласование акта КС-2 с признаком «Автоматически создавать КС-

3» = «Да» акт КС-3 будет создан автоматически. 

 В системе отсутствует возможность создать акт КС-3, если статус 

действия договора «Аннулирован». 

11.2.2. Связь акта КС-3 с актами КС-2 

Система автоматически заполняет табличную часть с актами КС-2 ссылками на все 

(не архивные и не связанные с другими актами КС-2) утвержденные на текущий момент акты 

КС-2. 

 В зависимости от настроек администратора автоматическая связь с 

актами КС-2 может быть отключена и тогда их нужно будет связать вручную. 

 Также администратор может настроить другой, отличный от 

утвержденного, статус актов КС-2, которые будут автоматически 

связываться с актом КС-2. 

Если КС-3 создаётся со страницы договора или ДС с признаком «Исходная смета», 

то связываются акты КС-2, которые:  

– не имеют ссылки на КС-3;  

– относятся к позициям договора или ДС с признаком «Исходная смета»;  

– исключаются позиции ДС с признаком «Отдельная смета».  

Если КС-3 создаётся со страницы ДС с признаком «Отдельная смета» — с КС-3 

связываются только акты КС-2, позиции которых относятся к данному ДС. 

11.2.3. Автоматическое заполнение полей акта КС-3 при создании 

При создании акта КС-3 система автоматически заполняет поля: 

– «Номер акта» (следующим номером в рамках договора); 

– «Дата с» (самой ранней «Датой с» из связанных актов КС-3); 

– «Дата по» (самой поздней «Датой по» из связанных актов КС-3), «Дата 

составления» при этом проставляется равной «Дате по»; 

– «Ставка НДС» (транслируется из первого связанного КС-2); 

– «Сумма НДС» (рассчитывается как сумма НДС из связанных актов КС-2); 
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– поля удержаний авансов (рассчитывается системой автоматически как сумма 

удержаний авансов каждого типа по связанным актам КС-2, если на данном проекте 

удержания аванса вводится в акте КС-2); 

– гарантийное удержание (рассчитывается системой автоматически как сумма 

гарантийных удержаний по связанным актам КС-2); 

– прочие поля подтягиваются из последнего связанного акта КС-2. 

 

Значение в поле «Компенсация, руб.» формируется при создании акта КС-3 из сумм 

компенсации стоимости номинированных материалов по связанным актам КС-2 и затем 

пересчитывается автоматически при изменении этой стоимости в актах КС-2. 

 

В поле «Сумма с учетом компенсации» отображается «Сумма акта» + значение из 

поля «Компенсация, руб.». 

11.2.4. Заполнение шапки акта КС-3 Исполнителем и заполнение удержаний 

Исполнитель при заполнении полей акта КС-3 может (см. Рисунок 59):  

1. редактировать поля, справа от которых есть значок  (их наличие и 

возможности по заполнению зависят от настроек администратора): 

– «Дата с» и «Дата по», «Дата составления» при этом проставляется равной «Дате 

по»; 

– поля удержаний (если удержания в данном проекте вводятся в акте КС-3 и если у 

пользователя есть соответствующие разрешения): 

o Удержание нецелевого аванса (наименование задается администратором); 

o Удержание целевого аванса (наименование задается администратором); 

o Удержание аванса за переуступленные материалы (наименование задается 

администратором); 

o Удержания по коммунальным услугам; 

o Дополнительное удержание (наименование задаётся в договоре). 

2. загружать файлы (может быть ограничено администратором); 

3. загружать подписанные документы (доступно только в статусе, определенном 

администратором); 

4. сформировать печатную форму акта КС-3; 

5. удалить акт КС-3 (только в статусе «Черновик»); 

6. контролировать сумму к оплате (сумма по всем актам КС-2 минус удержания); 

7. отправлять акт на согласование. 

 

 При выполнении расчетов для ввода удержаний, Исполнитель может 

прикладывать к акту файлы Excel с данными расчетами для последующего 

контроля специалистами Заказчика. 
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Рисунок 75. Заполнение шапки акта КС-3 

11.2.5. Контроль предварительного акта КС-3 

В поле «Итого к оплате, руб.» отображается расчетное значение: 

– «Сумма» акта КС-3; 

– минус «Удержания по коммунальным услугам»; 

– минус «Удержание аванса по номинированным материалам»; 

– минус «Зачет аванса»; 

– минус «Гарантийное удержание»; 

– минус «Дополнительное удержание»; 

– минус «Удержание аванса за переуступленные материалы»; 

– плюс «Компенсация». 

 

Исполнитель кнопкой «Печатная форма КС-3» формирует предварительную 

печатную форму акта КС-3 в режиме «Черновик» для проверки корректности формирования 

акта. 

 

После отправки акта КС-3 на согласование, страница акта переходит в режим 

просмотра. На ней исполнитель может контролировать ход согласования акта КС-3. 

11.2.6. Изменение статуса акта КС-3 

При изменении статуса акта КС-3 всем пользователя контрагента с доступом к 

данному договору будет направляться «Уведомление исполнителя об изменении статуса 

КС-3». 

При переводе акта КС-3 в статус действия «Согласование внешнее» Исполнителю 

направляется «Уведомление о необходимости направить счет-фактуру». 
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11.3. Подтверждение акта КС-3 Исполнителем и загрузка документов 

Исполнитель получает по электронной почте уведомление о появлении акта КС-3, 

требующего подтверждения, и по ссылке открывает акт КС-3. 

 

Финальный контроль акта КС-3 

Исполнитель кнопкой «Печатная форма КС-3» формирует финальную печатную 

форму акта КС-3.  

Затем Исполнитель, который не работает с Заказчиком через ЭДО «Диадок»: 

– распечатывает и подписывает со своей стороны весь необходимый набор 

документов по акту КС-3; 

– сканирует и прикладывает к акту КС-3 отсканированный набор документов в 

блоке «Подписанные документы»; 

– нажимает кнопку «На утверждение», подтверждая таким образом 

корректность указанных удержаний, корректность формирования акта в целом и факт 

загрузки в акт всего пакета документов. 

 

 Загруженные документы автоматически передаются в ИС Заказчика для 

завершения процесса утверждения акта КС-3. 

 После утверждения акта КС-3 в ИС Заказчика, на портал автоматически 

возвращается статус акта КС-3 «Утвержден». 

 

11.4. Работа Исполнителя через ЭДО Диадок 

Исполнитель, который работает с Заказчиком через ЭДО Диадок не прикладывает 

печатные формы акта КС-2 и КС-3. Система автоматически сформирует пакет документов, 

включая счет-фактуру и оправить из Исполнителю на подписания через ЭДО Диадок. 

 

В ЭДО Диадок Исполнитель: 

1. открывает входящий шаблон пакета документов; 

2. вводит номер счета фактуры, сформированный в учетной системе 

Исполнителя; 

3. подписывает пакет документов УКЭП своего контрагента. 

Система будет автоматически отображать этапы подписания документов в ЭДО 

Диадок в карточке акта КС-3. 
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12. Работа с простыми актами 

12.1. Общие сведения 

С помощью простого акта Исполнитель подает объемы по товарам\услугам, 

выполненным\переданным за период. 

 В системе отсутствует возможность создавать простые акты, если 

статус действия договора «Аннулирован». 

 

12.2. Создание простого акта 

Исполнитель создает простой акт со страницы договора или со страницы отдельного 

ДС (см. п. п. 6.1). 

При наличии у Исполнителя доступа на редактирование полей, справа от них будет 

отображаться значок . 

Автоматическое заполнение простого акта при создании 

При создании простого акта система автоматически заполняет поля: 

– ссылка на ДС; 

– «Номер акта» (следующим номером в рамках договора); 

– Вид печатной формы (из договора); 

– ФИО и должности подписантов; 

– данные по контрагенту и организации. 

Система автоматически заполняет набор работ простого акта набором работ из 

сметы отдельного ДС или договора (в зависимости от того, откуда был создан акт). 
 

Заполнение шапки простого акта Исполнителем 

Исполнитель при заполнении полей простого акта может (см. Рисунок 59):  

1. редактировать поля, справа от которых есть значок  (их наличие и 

возможности по заполнению зависят от настроек администратора), например: 

– «Дата с» и «Дата по», «Дата составления» (возможность заполнения зависит от 

заданного Заказчиком в договоре значения «Прием по периоду», а также может быть 

ограничена датой договора, датой ДС, датой запрета редактирования в зависимости от 

настроек проекта); 

– «Вид печатной формы» (изменять значение, переданное из договора, можно 

только по согласованию с Заказчиком); 

– «ФИО директора Исполнителя» и «Должность директора Исполнителя» из 

договора. 
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2. загружать файлы (может быть ограничено администратором); 

3. генерировать доступные печатные формы акта; 

4. удалить акт; 

5. установить флажок «Свернуть разделы без выполнения» (см. п. п. 10.10); 

6. после заполнения отправить акт на согласование. 

 

 

Рисунок 76. Заполнение шапки простого акта  

 

12.3. Ввод выполнения по простому акту Исполнителем 

Исполнитель может выполнить следующие операции по вводу выполнения: 

1. ввести выполненный объем в позиции простого акта, по которым есть 

ненулевое количество в блоке «Осталось выполнить по договору», при этом происходит 

расчет стоимости работы: 

– если количество не равно оставшемуся, то стоимость рассчитывается как 

произведение количества на сумму единичных расценок по работе, округленное до сотых; 

– если количество равно оставшемуся, то стоимость берется из остатка стоимости 

по этой работе. 

2. если введено к-во, большее, чем остаток, то такая операция будет запрещена, 

о чем будет выведено предупреждение; 

3. ввести дополнительные свойства позиции (см. Рисунок 78): 

– страна (выбор из классификатора стран); 

– ставка НДС по позиции; 

– регистрационный номер декларации. 
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 Использование ставки НДС по позиции в расчетах стоимостных 

параметров акта зависит от требований к печатным формам заказчика. 

 

Рисунок 77. Блок «Позиции акта» 

 

 

Рисунок 78. Модальное окно «Редактирование дополнительных свойств позиции» 

 

Для позиций с признаком «Рамочная работа» разрешен ввод объемов выполнения 

за период безусловно, без проверки по наличия остатка по работе. Также по таким записям 

добавлена возможность ввести расценку по работе. Стоимость по работе за период 

пересчитывается путем умножения введенного объема на данную расценку. 

 

Рисунок 79. Ввод расценки по рамочной работе 

 



тех. поддержка: +7(495)160-06-30 
support@alfa2b.ru 

продажи: +7(495)160-06-30, доб. 1 
info@alfa2b.ru 

 
 

Страница 79 из 80 
 

12.4. Сохранение акта 

Исполнитель может сохранить введенные данные по акту нажатием кнопки 

«Сохранить» внизу экрана (перейти вниз экрана можно клавишей «End»), либо перевести 

акт на согласование. 

 При сохранении акта производится дополнительный контроль текущих 

остатков по работам акта. Если по какой-то причине по работе изменился 

остаток и введенное выполнение его превышает, тогда введенное выполнение 

будет автоматически пересчитано. 

12.5. Согласование простого акта 

В случае большого объема документа, по согласованию с Заказчиком, Исполнитель 

может проставить флажок «Свернуть разделы без выполнения». При этом в печатной форме 

акта не будут отображены работы, в которых не заявлено выполнение. 

 

Перевод акта на согласование 

Под дополнительными свойствами акта отображается блок смены статуса акта. 

Исполнитель может отправить акт на согласование (или на повторное согласование). 

 При отправке акта на согласование он автоматически сохраняется. 

После отправки акта на согласование, страница акта переходит в режим просмотра. 

На ней исполнитель может контролировать ход согласования акта. 

Исполнителю запрещено запускать простой акт на согласование при нулевой сумме 

акта. 

 

12.6. Согласование акта Исполнителем 

Пользователь, создавший акт, имеет к нему доступ в режиме согласования при 

назначении на него задачи согласования. 

В случае наличия у согласующих Заказчика замечаний к акту, Исполнитель может 

получить по электронной почте уведомление о назначении ему задачи на согласование акта. 

Это означает, что согласующие Заказчика задали какие-либо вопросы по поданному акту и 

ожидают ответа на них от Исполнителя. 

По ссылке из электронного письма исполнитель переходит в акт. 

В акте в блоке согласования (см. Рисунок 80) есть ссылка «История решений». При 

нажатии на ссылку отобразится типовое модальное окно с историей решений (см. Рисунок 

19). 

 

Исполнитель (см. Рисунок 81): 

– принимает положительное решение по акту (кнопка «Подтвердить»); 
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ИЛИ 

– отклоняет акт (кнопка «Отклонить»), с вводом комментария, после чего акт 

переводится на корректировку; 

ИЛИ 

– нажимает иную кнопку решения по акту, настроенную Заказчиком. 

 

Рисунок 80. Блок согласования простого акта 

 

Рисунок 81. Принятие решения по акту 

 

 


